
П Р И Н Я Т Ы У Т В Е Р Ж Д А Ю

О б щ и м  с о б р а н и е м  р а б о т н и к о в  

(п р о то к о л  о т  1 1 .0 2 .2 0 2 0  г. №  3)

П р ав и л а  вн утр ен н его  тр удовог(^ р 4щ о||р дЙ а дл я  р аботн и к ов  

м ун и ц и п ал ьн ого  дош к ол ь н ого  обр азов ател ь н ого  бю дж етн ого  

уч р еж д ен и я  «Д етск и й  сад общ ер азв и в аю щ его  вида № 12 «Б ер ёзк а»  

г .Д ал ь н егор ск а  с .С ер ж ан тов о»

В с о о т в е т с т в и и  с т р е б о в а н и я м и  ст. 189, 190 Т р у д о в о го  к о д е к с а  Р о с с и й с к о й  

Ф е д ер ац и и , п р и к а зо м  М и н и с т е р с т в а  о б р а зо в а н и я  и  н а у к и  Р Ф  о т  11 м ая  2 0 1 6  г. №  

536 « О б  у т в е р ж д е н и и  О с о б е н н о с те й  р е ж и м а  р а б о ч е го  в р е м е н и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  

п е д а г о ги ч е с к и х  и  и н ы х  р а б о т н и к о в  о р га н и за ц и й , о с у щ е с т в л я ю щ и х  

о б р а зо в а т е л ь н у ю  д е я те л ь н о с т ь » , Ф е д е р а л ь н ы м  з а к о н о м  « О б  о б р а зо в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и »  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  N  273-Ф Э , в  ц е л я х  у п о р я д о ч е н и я  р а б о т ы  

м у н и ц и п а л ь н о го  д о ш к о л ь н о го  о б р а зо в а те л ь н о го  б ю д ж е тн о го  у ч р е ж д е н и я  

« Д е тс к и й  сад  о б щ е р а зв и в а ю щ е го  в и д а  № 1 2  « Б ер ёзк а»  г. Д а л ь н е го р с к а  с. 

С ер ж а н то в о »  (д ал е е  -  М Д О Б У ) и  у к р е п л е н и я  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  у т в е р ж д е н ы  

с л е д у ю щ и е  п р ав и л а .

1. Общие положения.

1.1. Н а с т о я щ и е  П р а в и л а  -  э то  н о р м а т и в н ы й  акт, р е гл а м е н т и р у ю щ и й  п о р я д о к  

п р и е м а  и  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к о в , о с н о в н ы е  п р ав а , о б я за н н о с т и  и  о тв е т с тв е н н о с т ь  

сто р о н  т р у д о в о го  д о го в о р а  (эф ф е к т и в н о го  к о н тр а к т а ), р е ж и м  р а б о т ы , в р ем я  

о тд ы х а , п р и м е н я е м ы е  к  р а б о т н и к а м  м е р ы  п о о щ р е н и я  и  в зы с к а н и я , а  т а к ж е  д р у ги е  

в о п р о с ы  р е гу л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о т н о ш е н и й . П р а в и л а  д о л ж н ы  сп о с о б с т в о в а т ь  

э ф ф е к т и в н о й  о р га н и за ц и и  р а б о т ы  к о л л е к т и в а  М Д О Б У , у к р е п л е н и ю  т р у д о в о й  

д и сц и п л и н ы .

1.2. Н а с т о я щ и е  п р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  у т в е р ж д а ю т с я  

за в е д у ю щ и м  М Д О Б У , п р и н и м а ю тс я  н а  о б щ е м  с о б р а н и и  р аб о т н и к о в .

2. Прием и увольнение работников.

2 .1 . Р а б о т н и к и  М Д О Б У  р е а л и зу ю т  св о е  п р а в о  н а  т р у д  п у т е м  за к л ю ч е н и я  т р у д о в о го  

д о го в о р а .

З а в е д у ю щ и й  М Д О Б У  « Д е тс к и й  сад



2 .2 . Л и ц а , п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  в М Д О Б У , п р о х о д я т  о б я за те л ь н ы й  

п р е д в а р и т е л ь н ы й  м е д и ц и н с к и й  о см о тр  в п о р я д к е , п р е д у с м о тр е н н о м  д е й с т в у ю щ и м  

за к о н о д а те л ь с т в о м .

2 .3 . Т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  в д в у х  эк зе м п л я р а х , 

к а ж д ы й  из  к о то р ы х  п о д п и с ы в а е тс я  с т о р о н а м и ; о д и н  э к зе м п л я р  п ер е д а е т с я  

р а б о т н и к у , д р у го й  -  х р а н и т с я  в М Д О Б У .

2 .4 . Т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  за к л ю ч а т ь с я :

а) н а  н е о п р е д е л е н н ы й  срок;

б) н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к  н е б о л ее  п я ти  л е т  (ср о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р ).

2 .5 . П о  со гл а ш е н и ю  сто р о н  п р и  з а к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  м о ж е т  б ы ть  

у с т а н о в л е н  и с п ы та т е л ь н ы й  ср о к , н о  н е б о л е е  т р е х  м еся ц ев , а  д л я  р у к о в о д и т е л я  и 

его  за м е с ти т е л я  -  н е б о л ее  ш е с т и  м еся ц е в . П р и  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  н а 

с р о к  о т  д в у х  д о  ш ести  м еся ц ев  и с п ы т а н и е  н е м о ж е т  п р е в ы ш а т ь  д в у х  н ед ел ь . В  ср о к  

и с п ы та н и я  н е  за с ч и ты в а е тс я  п е р и о д  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  р а б о т н и к а  и 

д р у ги е  п ер и о д ы , к о гд а  он  ф а к ти ч е с к и  о т с у тс т в о в а л  н а  р аб о те . И с п ы т а н и е  п р и  

п р и е м е  н а  р а б о т у  не у с т а н а в л и в а е т с я  дл я:

а) б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  ж ен щ и н , и м е ю щ и х  д е т е й  в в о зр а сте  д о  п о л у то р а  л ет ;

б ) л и ц , не д о с т и гш и х  в о зр а с та  18 л ет ;

в) л и ц , п о л у ч и в ш и х  ср ед н ее  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  и л и  в ы с ш е е  

о б р а зо в а н и е  п о  и м е ю щ и м  го с у д а р с т в е н н у ю  ак к р е д и та ц и ю  о б р а зо в а те л ь н ы м  

п р о гр а м м а м  и  в п ер в ы е  п о с т у п а ю щ и х  н а  р а б о т у  п о  п о л у ч е н н о й  с п е ц и а л ь н о с т и  в 

т е ч е н и е  о д н о го  го д а  со  д н я  п о л у ч е н и я  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  о б р а зо в а н и я  

с о о т в е т с тв у ю щ е го  у р о в н я ;

г) л и ц , и зб р а н н ы х  н а  в ы б о р н у ю  д о л ж н о с т ь  н а  о п л а ч и в а е м у ю  р аб о ту ;

д)  л и ц , п р и гл а ш е н н ы х  н а  р а б о т у  в п о р я д к е  п е р е в о д а  о т  д р у го го  р а б о т о д а т е л я  по  

с о гл а с о в а н и ю  м еж д у  р аб о т о д а те л я м и ;

е) л и ц , за к л ю ч а ю щ и х  т р у д о в о й  д о го в о р  н а  с р о к  д о  д в у х  м есяц ев ;

ж ) и н ы х  л и ц  в сл у ч ая х , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д ер ац и и , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м .

2 .6 . Д о к у м е н т ы , п р е д ъ я в л я е м ы е  п р и  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а :

- п а с п о р т  и л и  и н о й  д о к у м ен т , у д о с т о в е р я ю щ и й  л и ч н о сть ;

- т р у д о в а я  к н и ж к а  и  (и л и ) св е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т и , з а  и с к л ю ч е н и е м  

сл у ч аев , е с л и  т р у д о в о й  д о го в о р  за к л ю ч а е т с я  в п ер в ы е ;



- д о к у м е н т , п о д т в е р ж д а ю щ и й  р е ги с т р а ц и ю  в си ст е м е  и н д и в и д у а л ь н о го  

(п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о го )  у ч ета , в  т о м  ч и с л е  в ф о р м е  э л е к т р о н н о го  д о к у м е н т а ;

- д о к у м е н т ы  в о и н ск о го  у ч е т а  -  д л я  в о е н н о о б я за н н ы х  и  л и ц , п о д л е ж а щ и х  п р и зы в у  

н а  в о ен н у ю  сл у ж б у ;

- д о к у м е н т  о б  о б р а зо в а н и и  и  (и л и ) о к в а л и ф и к а ц и и  и л и  н а л и ч и и  с п е ц и а л ь н ы х  

зн а н и й ;

- с п р а в к а  о н ал и ч и и  (о тсу тств и и ) с у д и м о с т и  и  (и л и ) ф а к та  у го л о в н о го  

п р е с л е д о в а н и я  л и б о  о п р е к р а щ е н и и  у г о л о в н о го  п р е с л е д о в а н и я  по  

р е а б и л и т и р у ю щ и м  о сн о в ан и я м .

П р и  за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  в п е р в ы е  р а б о т о д а т е л е м  о ф о р м л я е т с я  т р у д о в а я  

к н и ж к а  (за  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , есл и  в с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  К о д е к с о м , и н ы м  

ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  т р у д о в а я  к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  н е о ф о р м л я ется ).

В  сл у ч ае , есл и  н а  л и ц о , п о с т у п а ю щ е е  н а  р а б о т у  в п ер вы е , н е б ы л  о т к р ы т  

и н д и в и д у а л ь н ы й  л и ц е в о й  сч ет, р а б о т о д а т е л е м  п р е д с т а в л я ю тс я  в с о о т в е т с тв у ю щ и й  

т е р р и т о р и а л ь н ы й  о р ган  П е н с и о н н о го  ф о н д а  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  св ед ен и я , 

н е о б х о д и м ы е  д л я  р е ги с т р а ц и и  у к а за н н о го  л и ц а  в си ст е м е  и н д и в и д у а л ь н о го  

(п е р с о н и ф и ц и р о в а н н о го )  у ч ета.

В  с л у ч ае  о т су тств и я  у  л и ц а , п о с т у п а ю щ е го  н а  р аб о ту , т р у д о в о й  к н и ж к и  в с в я зи  с ее 

у т р а т о й , п о в р е ж д е н и е м  и л и  п о  и н о й  п р и ч и н е  р а б о т о д а те л ь  п о  п и с ь м е н н о м у  

за я в л е н и ю  это го  л и ц а  (с у к а за н и е м  п р и ч и н ы  о т с у тс т в и я  т р у д о в о й  к н и ж к и ) 

о ф о р м л я е т  н о в у ю  т р у д о в у ю  к н и ж к у  (за  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , есл и  в с о о т в е т с тв и и  

с Т р у д о в ы м  К о д е к со м , и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  за к о н о м  т р у д о в а я  к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  

н е в ед ется ). Л и ц а , п о с т у п а ю щ и е  н а  р а б о т у  по  с о в м е с т и т е л ь с т в у  н а  п е д а го ги ч е с к и е  

д о л ж н о с ти , д о п о л н и т е л ь н о  п р е д ъ я в л я ю т  с п р а в к у  с м е с та  о с н о в н о й  р а б о т ы  с 

у к а за н и е м  д о л ж н о с ти , н агр у зк и , гр а ф и к а  р аб о ты .

2 .7 . П р и е м  н а  р а б о т у  о ф о р м л я е т с я  п р и к а зо м  р аб о т о д а те л я , и зд а н н ы м  н а  о сн о в ан и и  

за к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о го  д о го в о р а . С о д е р ж а н и е  п р и к а за  с о о т в е т с т в у е т  у с л о в и я м  

за к л ю ч е н н о г о  т р у д о в о го  д о го в о р а . П р и к а з  о п р и е м е  н а  р а б о т у  о б ъ я в л я е тс я  

р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  со д н я  ф а к ти ч е с к о го  н а ч а л а  р аб о ты .

П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  о б я за н  в ы д ать  ем у  н а д л е ж а щ е  за в е р е н н у ю  

к о п и ю  у к а за н н о го  п р и каза.

П р и  п р и е м е  н а  р аб о ту  (д о  п о д п и с а н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а )  р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  

о зн а к о м и т ь  р а б о т н и к а  п о д  р о с п и с ь  с:

- к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м ;

- п р а в и л а м и  в н у тр ен н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а ;



- У с та в о м  М Д О Б У  и и н ы м и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  ак там и , н е п о с р е д с тв е н н о  

с в я за н н ы м и  с т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т ь ю  р а б о т н и к а .

2 .8 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  п р о и н с т р у к т и р о в а т ь  р а б о т н и к а  по  о х р ан е  т р у д а  и  т е х н и к е  

б езо п а с н о с т и , п р о и зв о д с тв е н н о й  с а н и т а р и и  и  ги ги ен е , п р о т и в о п о ж а р н о й  

б е зо п а с н о с т и  и  п о р я д к у  о р га н и за ц и и  о х р а н ы  ж и зн и  и  зд о р о в ь я  д етей . И н с т р у к та ж  

о ф о р м л я е т с я  в ж у р н а л е  у с т а н о в л е н н о го  о б р азц а .

2 .9 . Р а б о т о д а те л ь  в е д е т  т р у д о в ы е  к н и ж к и  н а  к аж д о го  р а б о т н и к а , п р о р а б о т а в ш е го  у 

н его  св ы ш е  п я ти  дн ей , в сл у ч ае , к о гд а  р а б о т а  у  д а н н о го  р а б о т о д а т е л я  я в л я е т с я  д л я  

р а б о т н и к а  о с н о в н о й  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч а е в , есл и  в с о о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  

К о д е к с о м , и н ы м  ф ед ер ал ь н ы м  за к о н о м  т р у д о в а я  к н и ж к а  н а  р а б о т н и к а  н е  в ед ется ).

2 .10 . Т р у д о в ы е  к н и ж к и  х р а н я тс я  у  р у к о в о д и т е л я  М Д О Б У  н а р а в н е  с ц е н н ы м и  

д о к у м е н т а м и , в у сл о в и ях , г а р а н т и р у ю щ и х  и х  н е д о с т у п н о с т ь  д л я  п о с т о р о н н и х  ли ц .

2 .1 1 . Н а  к аж д о го  р а б о т н и к а  в е д е тс я  л и ч н о е  д е л о  в с о о т в е т с тв и и  с П о л о ж е н и е м  о 

п о р я д к е  в е д е н и я  л и ч н ы х  д ел  р а б о т н и к о в  м у н и ц и п а л ь н о го  д о ш к о л ь н о го  

о б р а зо в а те л ь н о го  у ч р еж д ен и я .

2 .1 2 . П е р е в о д  р а б о т н и к а  н а  д р у гу ю  р а б о т у  п р о и зв о д и тс я  т о л ь к о  с его  с о гл а с и я  за  

и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , п р е д у с м о т р е н н ы х  в  ст. 72  Т К  Р Ф  (по  п р о и зв о д с т в е н н о й  

н е о б х о д и м о с ти , д л я  за м е щ е н и я  в р е м е н н о  о т с у тс т в у ю щ е го  р а б о т н и к а ). П р и  э то м  

р а б о т н и к  н е м о ж е т  б ы ть  п е р е в е д е н  н а  р а б о т у , п р о т и в о п о к а за н н у ю  ем у  по  

с о с т о я н и ю  зд о р о в ь я . П о  со гл а ш е н и ю  с т о р о н , з а к л ю ч а е м о м у  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е, 

р а б о т н и к  м о ж е т  б ы ть  в р ем ен н о  п е р е в е д е н  н а  д р у гу ю  р а б о т у  у  т о го  ж е  

р а б о т о д а т е л я  н а  с р о к  д о  о д н о го  го да.

2 .1 3 . В  с в я зи  с и зм е н е н и я м и  в о р га н и за ц и и  р а б о т ы  М Д О Б У  (и зм е н е н и я  р е ж и м а  

р а б о т ы , к о л и ч е с т в а  гр у п п , в в е д е н и е  н о в ы х  ф о р м  о б у ч ен и я  и  в о с п и т а н и я  и  т .п .)  

д о п у с к а е т с я  п р и  п р о д о л ж е н и и  р а б о т ы  в т о й  ж е  д о л ж н о с ти , п о  сп е ц и а л ь н о с т и , 

к в а л и ф и к а ц и и  и зм е н е н и е  с у щ е с т в е н н ы х  у с л о в и й  т р у д а  р а б о т н и к а : с и с т е м ы  и 

р а зм е р о в  о п л а ты  т р у д а , л ьго т , р е ж и м а  р а б о т ы , у с т а н о в л е н и е  и  о т м е н а  н е п о л н о го  

р а б о ч е го  в р ем ен и , с о в м ещ е н и е  п р о ф е с с и й , и зм е н е н и е  н аи м е н о в а н и я  д о л ж н о с т е й  и  

д р у ги е . О б  э то м  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы ть  п о с т а в л е н  в и зв е с тн о с т ь  в п и с ь м е н н о й  

ф о р м е  не п о зд н ее , ч ем  з а  д в а  м е с я ц а  д о  и х  в в е д е н и я  (ст. 74  Т К  Р Ф ).

2 .1 4 . Е с л и  п р е ж н и е  с у щ е с т в е н н ы е  у с л о в и я  т р у д а  н е м о гу т  б ы ть  со х р а н е н ы , а 

р а б о т н и к  н е со гл асен  н а  п р о д о л ж е н и е  р а б о т ы  в н о в ы х  у сл о в и ях , т о  т р у д о в о й  

д о го в о р  (эф ф е к т и в н ы й  к о н тр ак т ), п р е к р а щ а е т с я  в с о о т в е т с тв и и  с п . 7 ст. 77  Т К  Р Ф .

2 .1 5 . С р о ч н ы й  т р у д о в о й  д о го в о р  (э ф ф е к т и в н ы й  к о н тр ак т ), (ст. 59 Т К  Р Ф ), 

за к л ю ч е н н ы й  н а  о п р е д е л е н н ы й  с р о к  (н е  б о л е е  п я ти  л ет), р а с т о р га е т с я  с и с т е ч е н и е м  

с р о к а  его  д е й с т в и я , о ч ем  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы ть  п р е д у п р е ж д е н  в  п и с ь м е н н о й  

ф о р м е  не м ен ее , ч ем  з а  т р и  д н я  д о  его  у в о л ь н е н и я . В  сл у ч ае , е с л и  н и  о д н а  из сто р о н



н е п о т р е б о в а л а  р а с т о р ж е н и е  с р о ч н о го  т р у д о в о го  д о го в о р а  (эф ф е к т и в н о го  

к о н тр ак та ), а  р а б о т н и к  п р о д о л ж а е т  р а б о т у , п о с л е  и с т е ч е н и я  ср о к а  т р у д о в о го  

д о го в о р а  (эф ф е к т и в н о го  к о н тр ак та ), т р у д о в о й  д о го в о р  (эф ф е к т и в н ы й  к о н тр ак т ), 

с ч и та е тс я  з а к л ю ч е н н ы м  н а  н е о п р е д е л е н н ы й  срок .

2 .1 6 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р , п р е д у п р е д и в  об  это м  

р а б о т о д а т е л я  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  н е  п о зд н е е , ч ем  з а  д в е  н ед ел и , е сл и  и н о й  с р о к  не 

у с т а н о в л е н  н а с т о я щ и м  К о д е к с о м  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  зак о н о м . Т е ч е н и е  

у к а за н н о го  ср о к а  н а ч и н ается  н а  с л е д у ю щ и й  д ен ь  п о с л е  п о л у ч е н и я  р а б о т о д а т е л е м  

за я в л е н и я  р а б о т н и к а  об  у в о л ь н ен и и .

2 .1 7 . П о  с о гл аш ен и ю  м еж д у  р а б о т н и к о м  и  р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о й  д о го в о р  м о ж е т  

б ы ть  р а с т о р гн у т  и  до  и стеч е н и я  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и .

2 .18 . В  сл у ч аях , к о гд а  за я в л е н и е  р а б о т н и к а  об  у в о л ь н е н и и  п о  его  и н и ц и а т и в е  (по  

с о б с т в е н н о м у  ж ел ан и ю ) о б у с л о в л е н о  н е в о зм о ж н о с т ь ю  п р о д о л ж е н и я  и м  р аб о ты  

(за ч и с л е н и е  в о б р а зо в а те л ь н у ю  о р га н и за ц и ю , в ы х о д  н а  п ен си ю  и  д р у ги е  сл у ч аи ), а 

т а к ж е  в с л у ч а я х  у ст а н о в л е н н о го  н а р у ш е н и я  р а б о т о д а т е л е м  т р у д о в о го  

з а к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  

т р у д о в о го  п р ав а , л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  ак то в , у с л о в и й  к о л л е к т и в н о го  д о го в о р а  

(п р и  его  н ал и ч и и ), с о гл аш ен и я  и л и  т р у д о в о го  д о го в о р а , р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  

р а с т о р гн у т ь  т р у д о в о й  д о го в о р  в ср о к , у к а за н н ы й  в за я в л е н и и  р а б о тн и к а .

2 .1 9 . Д о  и с т е ч е н и я  ср о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  в 

л ю б о е  в р ем я  о то зв ать  св о е за я в л е н и е . У в о л ь н е н и е  в э то м  сл у ч ае  н е п р о и зв о д и тся , 

есл и  н а  его  м есто  н е п р и гл а ш е н  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е  д р у го й  р а б о т н и к , к о то р о м у  в 

с о о т в е т с т в и и  с Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  не м о ж е т  б ы ть  о т к а за н о  в за к л ю ч е н и и  т р у д о в о го  

д о го в о р а .

2 .2 0 . П о  и с т е ч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  

п р е к р а т и ть  р аб о ту .

2 .21 . Е с л и  п о  и сте ч е н и и  с р о к а  п р е д у п р е ж д е н и я  об  у в о л ь н е н и и  т р у д о в о й  д о го в о р  не 

б ы л  р а с т о р гн у т  и  р а б о т н и к  н е н а с т а и в а е т  н а  у в о л ь н е н и и , то  д е й с т в и е  т р у д о в о го  

д о го в о р а  п р о д о л ж аетс я .

2 .2 2 . П р е к р а щ е н и е  т р у д о в о го  д о г о в о р а  о ф о р м л я е т с я  п р и к азо м  р у к о в о д и т е л я .

2 .23 . С п р и к а зо м  о п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о го  д о го в о р а  р а б о т н и к  д о л ж е н  б ы ть  

о зн а к о м л е н  п о д  р о сп и сь . П о  т р е б о в а н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а те л ь  о б я за н  в ы д ать  

ем у  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м  за в е р е н н у ю  к о п и ю  у к а за н н о го  п р и к аза . В сл у ч ае , к о гд а  

п р и к а з  о п р е к р а щ е н и и  т р у д о в о го  д о г о в о р а  н е в о зм о ж н о  д о в е с т и  д о  с в ед ен и я  

р а б о т н и к а  и л и  р а б о т н и к  о т к а зы в а е т с я  о зн а к о м и т ь с я  с н и м  п о д  р о с п и с ь , н а  п р и к а зе  

п р о и зв о д и т с я  со о т в е т с тв у ю щ а я  зап и сь .



2 .2 4 . Д н ем  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  во в с е х  сл у ч а я х  я в л я е т с я  п о с л е д н и й  

д е н ь  р а б о т ы  р а б о тн и к а , з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч аев , к о гд а  р а б о т н и к  ф а к ти ч е с к и  не 

р а б о т а л , но  з а  ни м , в с о о т в е т с тв и и  с Т р у д о в ы м  К о д е к с о м  и л и  и н ы м  ф е д е р а л ь н ы м  

за к о н о м , с о х р а н я л о с ь  м есто  р а б о т ы  (д о л ж н о с ть ).

2 .2 5 . В  д ен ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о г о в о р а  р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  в ы д ать  

р а б о т н и к у  тр у д о в у ю  к н и ж к у  и л и  п р е д о с т а в и т ь  св е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  и 

п р о и зв е с т и  с  н и м  р а с ч е т  в с о о т в е т с т в и и  со  с т а ть е й  140 Т р у д о в о го  К о д е к с а . П о  

п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  р а б о т о д а т е л ь  т а к ж е  о б я зан  в ы д а т ь  ем у  

з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м  к о п и и  д о к у м е н т о в , с в я за н н ы х  с р а б о т о й .

3. П орядок ф орм ирования и вы дачи сведений о трудовой деятельности .

3 .1 . С 1 я н в а р я  20 20  го д а  М Д О Б У  в э л е к т р о н н о м  в и д е  в е д е т  и  п р е д о с т а в л я е т  в 

П е н с и о н н ы й  ф о н д  Р о с с и и  св е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  к аж д о го  р а б о т н и к а  в 

ф о р м е  С З В -Т Д . С в ед ен и я  в к л ю ч а ю т  в  себ я  д а н н ы е  р а б о т о д а те л я , т р у д о в о й  

ф у н к ц и и , д а т а х  п р и е м а  н а  р аб о ту , п о с т о я н н ы х  п ер ев о д ах , о с н о в а н и я х  и  п р и ч и н а х  

р а с т о р ж е н и я  д о го в о р а  с р а б о т н и к а м и , а  т а к ж е  д р у ги е  н е о б х о д и м ы е  св ед ен и я , 

у с т а н о в л е н н ы е  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

3 .2 . Р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  п р е д о с т а в и ть  р а б о т н и к у  с в ед ен и я  о т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  з а  п е р и о д  р а б о т ы  в о р га н и за ц и и  с п о со б о м , у к а за н н о м  в з а я в л е н и и  

р а б о т н и к а :

- н а  б у м а ж н о м  н о си тел е , з а в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м ;

- в ф о р м е  э л е к т р о н н о го  д о к у м е н т а , п о д п и с а н н о го  у с и л е н н о й  к в а л и ф и ц и р о в а н н о й  

э л е к т р о н н о й  п о д п и сь ю .

С в е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  п р е д о с т а в л я ю тс я :

- в п е р и о д  р а б о т ы  не п о зд н ее  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  п о д а ч и  это го  за я в л е н и я ;

- п р и  у в о л ь н е н и и  -  в д ен ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а .

3 .3 . З а я в л е н и е  р а б о т н и к а  о в ы д а ч е  с в е д е н и й  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  у 

р а б о т о д а т е л я  м о ж е т  б ы ть  п о д а н о  в п и с ь м е н н о м  в и д е  и л и  н а п р а в л е н о  н а  

э л е к т р о н н у ю  п о ч ту  р а б о т о д а т е л я  m dobyl2@ yandex.ru .

П р и  и с п о л ь зо в а н и и  э л е к т р о н н о й  п о ч ты  р а б о т о д а т е л я  р а б о т н и к  н а п р а в л я е т  

о т с к а н и р о в а н н о е  зая в л ен и е , в к о т о р о м  с о д ер ж и тся :

•  н а и м е н о в а н и е  р а б о то д ател я ;

•  д о л ж н о с т н о е  л и ц о , н а  и м я  к о то р о го  н а п р а в л е н о  за я в л е н и е  (за в е д у ю щ и й );

•  п р о с ь б а  о н а п р а в л е н и и  в ф о р м е  э л е к т р о н н о го  д о к у м е н т а  с в е д е н и й  о т р у д о в о й  

д е я т е л ь н о с т и  у  р а б о то д ател я ;



•  а д р е с  э л е к т р о н н о й  п о ч ты  р а б о т н и к а ;

•  с о б с т в е н н о р у ч н а я  п о д п и сь  р а б о т н и к а ;

•  д а т а  н а п и с а н и я  зая в л ен и я .

3 .4 . В  сл у ч ае , к о гд а  в д ен ь  п р е к р а щ е н и я  т р у д о в о го  д о го в о р а  в ы д ать  р а б о т н и к у  

св е д е н и я  о т р у д о в о й  д е я т е л ь н о с т и  н е в о зм о ж н о  в св язи  с его  о т с у т с т в и е м  л и б о  

о т к а зо м  о т  и х  п о л у ч ен и я , р а б о т о д а т е л ь  н а п р а в л я е т  р а б о т н и к у  и х  п о  п о ч те  

за к а зн ы м  п и с ь м о м  н а  б у м аж н о м  н о с и т е л е , за в е р е н н ы е  н а д л е ж а щ и м  о б р азо м .

4. О сновны е права и обязанности работников.

4 .1 . Р а б о т н и к  М Д О Б У  и м е е т  п р а в а  и  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  

д о го в о р о м , а  т а к ж е  в се  и н ы е  п р а в а  и  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о тр е н н ы е  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , Ф ед ер ал ь н ы м  за к о н о м  о т  2 9 .1 2 .2 0 1 2  №  273-Ф Э  « О б  о б р а зо в а н и и  в 

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и » , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  н о р м а т и в н ы м и  

п р а в о в ы м и  актам и .

4 .2 . Р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  на:

4 .2 .1 . за к л ю ч е н и е , и зм е н е н и е  и  р а с т о р ж е н и е  т р у д о в о го  д о го в о р а  в  п о р я д к е  и  н а 

у с л о в и я х , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р о с с и й с к о й  Ф е д ер ац и и , 

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

4 .2 .2 . п р е д о с т а в л е н и е  ем у  р а б о т ы , о б у с л о в л е н н о й  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

4 .2 .3 . р а б о ч е е  м есто , с о о т в е т с тв у ю щ е е  го с у д а р с т в е н н ы м  н о р м а ти в н ы м  

т р е б о в а н и я м  о х р ан ы  т р у д а  и  у с л о в и я м , п р е д у с м о т р е н н ы м  к о л л е к т и в н ы м  

д о го в о р о м ;

4 .2 .4 . с в о е в р е м е н н у ю  и в п о л н о м  о б ъ е м е  в ы п л а т у  за р а б о т н о й  п л а ты  в  с о о т в е т с тв и и  

со св о ей  к в а л и ф и к а ц и е й , с л о ж н о с ть ю  т р у д а , к о л и ч е с т в о м  и  к ач еств о м  

в ы п о л н е н н о й  р аб о ты ;

4 .2 .5 . о тд ы х , о б е с п е ч и в а е м ы й  у с т а н о в л е н и е м  н о р м а л ь н о й  п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  

р а б о ч е го  в р ем ен и , с о к р а щ е н н о го  р а б о ч е го  в р е м е н и  д л я  о т д е л ь н ы х  п р о ф е с с и й  и 

к а те го р и й  р а б о т н и к о в , п р е д о с т а в л е н и е м  е ж е н е д е л ь н ы х  в ы х о д н ы х  д н ей , н е р а б о ч и х  

п р а зд н и ч н ы х  д н ей , о п л а ч и в а е м ы х  е ж е го д н ы х  о тп у ск о в ;

4 .2 .6 . п о л н у ю  д о сто в ер н у ю  и н ф о р м а ц и ю  об  у с л о в и я х  т р у д а  и  т р е б о в а н и я х  о х р ан ы  

т р у д а  н а р а б о ч е м  м есте , в к л ю ч ая  р е а л и за ц и ю  п р ав , п р е д о с т а в л е н н ы х  

за к о н о д а т е л ь с т в о м  о с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  т р у д а ;

4 .2 .7 . п о д го т о в к у  и  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  в  п о р я д к е , 

п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и ;



4 .2 .8 . о б ъ ед и н ен и е , в к л ю ч ая  п р а в о  н а  с о зд а н и е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы х  с о ю зо в  и  

в с т у п л е н и е  в н и х  д л я  за щ и т ы  с в о и х  т р у д о в ы х  п р ав , с в о б о д  и  за к о н н ы х  и н тер есо в ;

4 .2 .9 . у ч а с т и е  в у п р а в л е н и и  М Д О Б У  в ф о р м ах , п р е д у с м о тр е н н ы х  Т р у д о в ы м  

к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м ;

4 .2 .1 0 . в е д е н и е  к о л л е к т и в н ы х  п е р е го в о р о в  и  за к л ю ч е н и е  к о л л е к т и в н ы х  д о го в о р о в  

и  с о гл а ш е н и й  ч ер ез  св о и х  п р е д с т а в и те л е й , а  т а к ж е  н а  и н ф о р м а ц и ю  о в ы п о л н е н и и  

к о л л е к т и в н о г о  д о го в о р а , со гл аш ен и й ;

4 .2 .1 1 . за щ и т у  св о и х  т р у д о в ы х  п р ав , с в о б о д  и  за к о н н ы х  и н т е р е с о в  в с е м и  не 

з а п р е щ е н н ы м и  за к о н о м  с п о со б ам и ;

4 .2 .1 2 . р а зр е ш е н и е  и н д и в и д у а л ь н ы х  и  к о л л е к т и в н ы х  т р у д о в ы х  сп о р о в , в к л ю ч ая  

п р а в о  н а  за б а с т о в к у , в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

4 .2 .1 3 . в о зм е щ е н и е  вр ед а , п р и ч и н е н н о го  в с в я зи  с и с п о л н е н и е м  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й , и  к о м п ен сац и ю  м о р а л ь н о го  в р е д а  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н ам и ;

4 .2 .1 4 . о б я за те л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  с т р а х о в а н и е  в п о р я д к е  и  сл у ч аях , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и .

4 .3 . Р а б о т н и к  обязан :

4 .3 .1 . д о б р о с о в е с тн о  и сп о л н я ть  св о и  т р у д о в ы е  о б я зан н о сти , в о зл о ж е н н ы е  н а  н его  

6 т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

4 .3 .2 . со б л ю д а ть  п р а в и л а  в н у тр е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а , тр у д о в у ю  

д и с ц и п л и н у ;

4 .3 .3 . в ы п о л н я ть  у с т а н о в л е н н ы е  н о р м ы  т р у д а ;

4 .3 .4 . со б л ю д а ть  т р е б о в а н и я  по  о х р а н е  т р у д а  и  о б ес п е ч е н и ю  б е зо п а с н о с т и  т р у д а ;

4 .3 .5 . б е р е ж н о  о т н о си ть ся  к  и м у щ е с т в у  р а б о т о д а т е л я  (в  т о м  ч и с л е  к  и м у щ е с т в у  

т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е м у с я  у  р а б о т о д а т е л я , есл и  р а б о т о д а т е л ь  н е с е т  

о т в е т с тв е н н о с т ь  за  со х р а н н о с т ь  э т о г о  и м у щ е с т в а )  и  д р у ги х  р а б о т н и к о в ;

4 .3 .6 . н е за м е д л и т е л ь н о  с о о б щ ать  р а б о т о д а т е л ю  л и б о  н е п о с р е д с т в е н н о м у  

р у к о в о д и т е л ю  о в о зн и к н о в е н и и  с и т у а ц и и , п р е д с т а в л я ю щ е й  у гр о зу  ж и зн и  и 

з д о р о в ь ю  л ю д ей , с о х р а н н о с т и  и м у щ е с т в а  р а б о т о д а т е л я  (в т о м  ч и с л е  и м у щ е с т в а  

т р е т ь и х  л и ц , н а х о д я щ е го с я  у  р а б о т о д а т е л я , е сл и  р а б о т о д а те л ь  н е с е т  

о т в е т с т в е н н о с т ь  за  со х р а н н о с т ь  э то го  и м у щ е с тв а );

4 .3 .7 . п о  н а п р а в л е н и ю  р а б о т о д а т е л я  п р о х о д и т ь  п е р и о д и ч е с к и е  м е д и ц и н с к и е  

о см о тр ы ;



4 .3 .8 . п р о х о д и т ь  в у с т а н о в л е н н о м  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  

п о р я д к е  о б у ч ен и е  и п р о в ер к у  з н а н и й  и  н а в ы к о в  в о б л асти  о х р ан ы  т р у д а ;

4 .3 .9 . н а  о с н о в а н и и  т р е б о в а н и й  с тать и  10 Ф ед е р а л ь н о го  за к о н а  о т  12 ф е в р а л я  1998 

го д а  №  2 8 -Ф З  «О б у ч а с ти и  р а б о т н и к о в  в м е р о п р и я т и я х  гр а ж д а н с к о й  о б о р о н ы » :

- п р о х о д и т ь  о б у ч ен и е  в о б л асти  гр а ж д а н с к о й  о б о р о н ы ;

- п р и н и м а ть  у ч а с т и е  в п р о в е д е н и и  д р у г и х  м е р о п р и я т и й  п о  гр а ж д а н с к о й  о б о р о н е ;

- о к а зы в а ть  со д е й с т в и е  о р га н и за ц и и  в р е ш е н и и  за д а ч  в о б л асти  гр а ж д а н с к о й  

о б о р о н ы ;

4 .3 .1 0 . н е д о п у с к а т ь  в о зн и к н о в е н и я  к о н ф л и к т н ы х  си ту ац и й , в о зн и к а ю щ и х  в 

п р о ц е с с е  о б у ч ен и я  и в о сп и та н и я  в сех  у ч а с т н и к о в  о б р а зо в а те л ь н о го  п р о ц е с с а , в 

с л у ч а е  в о зн и к н о в е н и я  д а н н ы х  с и ту ац и й , п р и н и м а т ь  н е о б х о д и м ы е  м ер ы  д л я  и х  

у р е гу л и р о в а н и я ;

4 .3 .1 1 . к о н к р е тн ы е  т р у д о в ы е  о б я за н н о с т и  р а б о т н и к о в  М Д О Б У  о п р е д е л я ю тс я  

тр у д о в ы м  д о го в о р о м  и  д о л ж н о с т н о й  и н с т р у к ц и е й , с о о т в е т с тв у ю щ и м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  ак там и , ф е д е р а л ь н ы м и  з а к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  

п р а в о в ы м и  ак там и ;

4 .3 .1 2 . р а б о т н и к а м  М Д О Б У  за п р е щ а е т с я :

- и зм е н я т ь  п о  св о ем у  у с м о тр е н и ю  г р а ф и к  р а б о т ы ;

- и зм е н я т ь  п о  св о ем у  у с м о тр е н и ю  р а с п и с а н и е  зан я ти й ;

- о тм ен я ть , у д л и н я ть  и л и  с о к р а щ а т ь  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  з а н я т и й  и  п ер ер ы в  м еж д у  

ни м и .

4 .4 . П е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Д О Б У  п о л ь зу ю т с я  сл е д у ю щ и м и  а к а д е м и ч е с к и м и  

п р а в а м и  и  св о б о д ам и :

4 .4 .1 . с в о б о д а  п р еп о д ав ан и я , с в о б о д н о е  в ы р а ж е н и е  св о его  м н ен и я , с в о б о д а  о т  

в м е ш а т е л ь с т в а  в п р о ф е с с и о н а л ь н у ю  д е я те л ь н о с т ь ;

4 .4 .2 . с в о б о д а  в ы б о р а  и  и с п о л ь зо в а н и я  п е д а го ги ч е с к и  о б о с н о в а н н ы х  ф о рм , ср ед ств , 

м е то д о в  о б у ч ен и я  и  в о сп и тан и я ;

4 .4 .3 . п р ав о  н а  тв о р ч е с к у ю  и н и ц и а ти в у , р а зр а б о т к у  и  п р и м е н е н и е  а в то р с к и х  

п р о гр а м м  и  м ето д о в  в о сп и та н и я  в п р е д е л а х  р е а л и зу е м о й  о б р а зо в а те л ь н о й  

п р о гр а м м ы ;

4 .4 .4 . п р ав о  н а  в ы бо р  у ч е б н и к о в , у ч е б н ы х  п о с о б и й , м а те р и а л о в  и  и н ы х  ср ед ств  

в о с п и та н и я  в  с о о тв етств и и  с о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о гр а м м о й  и  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а те л ь с т в о м  об о б р а зо в а н и и ;



4 .4 .5 . п р ав о  н а  у ч а с ти е  в р а зр а б о т к е  о б р а зо в а т е л ь н ы х  п р о гр а м м , в т о м  ч и сл е  

у ч е б н ы х  п л ан о в , к а л е н д а р н ы х  у ч е б н ы х  гр а ф и к о в , м е т о д и ч е с к и х  м а т е р и а л о в  и  

и н ы х  к о м п о н е н то в  о б р а зо в а те л ь н ы х  п р о гр а м м ;

4 .4 .6 . п р ав о  н а  о с у щ е с т в л е н и е  н ау ч н о й , н а у ч н о -те х н и ч е с к о й , т в о р ч е с к о й , 

и с с л е д о в а т е л ь с к о й  д ея те л ь н о с т и , у ч а с т и е  в э к с п е р и м е н т а л ь н о й  и  м е ж д у н а р о д н о й  

д е я т е л ь н о с т и , р а зр а б о т к а х  и  во  в н е д р е н и и  и н н о в а ц и й ;

4 .4 .7 . п р ав о  н а  б есп л атн о е  п о л ь зо в а н и е  б и б л и о т е к а м и  и  и н ф о р м а ц и о н н ы м и  

р е с у р с а м и , а т а к ж е  д о с т у п  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  

а к т а м и  М Д О Б У , к  и н ф о р м а ц и о н н о -т е л е к о м м у н и к а ц и о н н ы м  сетям  и  б азам  д ан н ы х , 

у ч е б н ы м  и  м ето д и ч е с к и м  м а тер и ал ам , м у зе й н ы м  ф о н д ам , м ате р и а л ь н о - 

т е х н и ч е с к и м  ср ед ств ам  о б е с п е ч е н и я  о б р а зо в а т е л ь н о й  д е я те л ь н о с т и , н е о б х о д и м ы м  

д л я  к а ч е с тв е н н о го  о с у щ е с т в л е н и я  п е д а го ги ч е с к о й , н а у ч н о й  и л и  и с с л е д о в а те л ь с к о й  

д е я т е л ь н о с т и  в М Д О Б У ;

4 .4 .8 . п р ав о  н а  б е с п л а тн о е  п о л ь зо в а н и е  о б р а зо в а те л ь н ы м и , м е то д и ч е с к и м и  

у с л у га м и  М Д О Б У  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  и л и  л о к а л ь н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  ак там и ;

4 .4 .9 . п р ав о  н а  у ч а с ти е  в у п р а в л е н и и  М Д О Б У , в то м  ч и сл е  в к о л л е ги а л ь н ы х  

о р га н а х  у п р а в л е н и я , в п о р яд к е , у с т а н о в л е н н о м  у с т а в о м  М Д О Б У ;

4 .4 .1 0 . п р а в о  н а  у ч а с ти е  в о б с у ж д е н и и  в о п р о с о в , о т н о с я щ и х с я  к  д е я т е л ь н о с т и  

М Д О Б У , в т о м  ч и сл е  ч ер ез  о р ган ы  у п р а в л е н и я  и  о б щ е с т в е н н ы е  о р ган и за ц и и ;

4 .4 .1 1 . п р а в о  н а  о б ъ е д и н е н и е  в о б щ е с т в е н н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о р га н и за ц и и  в 

ф о р м а х  и  в  п о р я д к е , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф ед ер ац и и ;

4 .4 .1 2 . п р а в о  н а  о б р а щ е н и е  в к о м и с с и ю  п о  у р е гу л и р о в а н и ю  сп о р о в  м еж д у  

у ч а с т н и к а м и  о б р а зо в а те л ь н ы х  о т н о ш е н и й ;

4 .4 .1 3 . п р а в о  н а  з ащ и ту  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  ч е с т и  и  д о с т о и н с тв а , н а  с п р а в е д л и в о е  и 

о б ъ е к т и в н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и я  н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  эти к и  

п е д а г о ги ч е с к и х  р аб о тн и к о в .

4 .5 . П е д а г о ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Д О Б У  и м е ю т  с л е д у ю щ и е  т р у д о в ы е  п р а в а  и 

со ц и а л ь н ы е  гар ан ти и :

4 .5 .1 . п р ав о  н а  со к р ащ ен н у ю  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р ем ен и ;

4 .5 .2 . п р ав о  н а  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  о б р а зо в а н и е  п о  п р о ф и л ю  

п е д а го ги ч е с к о й  д е я те л ь н о с т и  н е р е ж е  ч е м  о д и н  р аз  в т р и  го да ;



4 .5 .3 . п р ав о  н а  е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск , 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  к о то р о го  о п р е д е л я е тс я  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

4 .5 .4 . п р ав о  н а  д л и те л ь н ы й  о т п у с к  ср о к о м  д о  о д н о го  го д а  н е р е ж е  ч ем  ч ер ез  

к а ж д ы е  д е с я ть  л е т  н е п р е р ы в н о й  п е д а г о ги ч е с к о й  р а б о т ы  в п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

ф е д е р а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и ;

4 .5 .5 . п р ав о  н а  д о ср о ч н о е  н а зн а ч е н и е  с т р а х о в о й  п е н с и и  по  с та р о с ти  в  п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

4 .5 .6 . и н ы е  т р у д о в ы е  пр ав а, м ер ы  с о ц и а л ь н о й  п о д д ер ж к и , у с т а н о в л е н н ы е  

ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и .

4 .6 . П е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Д О Б У  о б я зан ы :

4 .6 .1 . о с у щ е с т в л я т ь  св о ю  д е я те л ь н о с т ь  н а  в ы с о к о м  п р о ф е с с и о н а л ь н о м  у р о в н е , 

о б е с п е ч и в а ть  в п о л н о м  о б ъ ем е  р е а л и за ц и ю  у т в е р ж д е н н о й  О б р а зо в а те л ь н о й  

п р о гр а м м ы  М Д О Б У ;

4 .6 .2 . со б л ю д а ть  п р ав о в ы е , н р а в с т в е н н ы е  и  э ти ч е с к и е  н о р м ы , сл ед о в ать  

т р е б о в а н и я м  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  эти к и ;

4 .6 .3 . у в а ж а ть  ч есть  и  д о с т о и н с тв о  о б у ч а ю щ и х с я  и  д р у ги х  у ч а с тн и к о в  

о б р а зо в а т е л ь н ы х  отн о ш ен и й ;

4 .6 .4 . р а зв и в а т ь  у  о б у ч аю щ и х ся  п о зн а в а т е л ь н у ю  а к ти в н о сть , с а м о с то я т е л ь н о с ть , 

и н и ц и а ти в у , т в о р ч е с к и е  сп о с о б н о с т и , ф о р м и р о в а т ь  гр а ж д а н с к у ю  п о зи ц и ю , 

с п о с о б н о с т ь  к  т р у д у  и  ж и зн и  в у с л о в и я х  с о в р е м е н н о го  м ир а, ф о р м и р о в а т ь  у  

о б у ч а ю щ и х с я  к у л ьту р у  зд о р о в о го  и  б е зо п а с н о го  о б р а за  ж и зн и ; 4 .6 .5 . п р и м е н я ть  

п е д а г о ги ч е с к и  о б о с н о в а н н ы е  и  о б е с п е ч и в а ю щ и е  в ы с о к о е  к а ч е с тв о  о б р а зо в а н и я  

ф о р м ы , м е то д ы  о б у ч ен и я  и в о с п и та н и я ;

4 .6 .6 . у ч и т ы в а т ь  о с о б ен н о сти  п с и х о ф и зи ч е с к о го  р а зв и т и я  о б у ч а ю щ и х с я  и 

с о с т о я н и е  и х  зд о р о в ь я , со б л ю д ать  с п е ц и а л ь н ы е  у сл о в и я , н е о б х о д и м ы е  дл я  

п о л у ч е н и я  о б р а зо в а н и я  л и ц а м и  с о гр а н и ч е н н ы м и  в о зм о ж н о с т я м и  зд о р о в ь я , 

в за и м о д е й с т в о в а т ь  п р и  н е о б х о д и м о с т и  с м е д и ц и н с к и м и  о р га н и за ц и я м и ;

4 .6 .7 . с и с т е м а т и ч е с к и  п о в ы ш а т ь  св о й  п р о ф е с с и о н а л ь н ы й  у р о в ен ь ;

4 .6 .8 . п р о х о д и т ь  аттестац и ю  н а  с о о т в е т с т в и е  за н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  за к о н о д а те л ь с т в о м  об  о б р а зо в а н и и ;

4 .6 .9 . с о б л ю д а ть  у став  М Д О Б У , н а с т о я щ и е  П р ав и л а ;

4 .6 .1 0 . п р и  о с у щ е с т в л е н и и  а к а д е м и ч е с к и х  п р ав  и  св о б о д  с о б л ю д а ть  п р а в а  и 

св о б о д ы  д р у ги х  у ч а с тн и к о в  о б р а зо в а т е л ь н ы х  о тн о ш ен и й , т р е б о в а н и я



за к о н о д а т е л ь с т в а  Р Ф , н о р м ы  п р о ф е с с и о н а л ь н о й  э т и к и  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , 

за к р е п л е н н ы е  в л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  а к та х  М Д О Б У ;

4 .6 .1 1 . п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  з а п р е щ а е т с я  и с п о л ь зо в а т ь  о б р а зо в а те л ь н у ю  

д е я т е л ь н о с т ь  д л я  п о л и ти ч е с к о й  а ги та ц и и , п р и н у ж д е н и я  в о с п и та н н и к о в  к  п р и н я ти ю  

п о л и ти ч е с к и х , р е л и ги о зн ы х  и л и  и н ы х  у б е ж д е н и й  л и б о  о тк азу  о т  н и х , д л я  

р а зж и га н и я  с о ц и ал ь н о й , р а с о в о й , н а ц и о н а л ь н о й  и л и  р е л и ги о зн о й  р о зн и , д л я  

а ги тац и и , п р о п а га н д и р у ю щ е й  и с к л ю ч и т е л ь н о с т ь , п р е в о с х о д с тв о  л и б о  

н е п о л н о ц е н н о с т ь  гр а ж д а н  по  п р и зн а к у  с о ц и а л ь н о й , р асо в о й , н а ц и о н а л ь н о й , 

р е л и ги о зн о й  и л и  я зы к о в о й  п р и н а д л е ж н о с т и , и х  о т н о ш е н и я  к  р е л и ги и , в  т о м  ч и с л е  

п о с р е д с т в о м  со о б щ ен и я  о б у ч а ю щ и м с я  н е д о с т о в е р н ы х  св е д е н и й  об  и с т о р и ч е с к и х , о 

н а ц и о н а л ь н ы х , р е л и ги о зн ы х  и  к у л ь т у р н ы х  т р а д и ц и я х  н ар о д о в , а т а к ж е  д л я  

п о б у ж д е н и я  в о с п и тан н и к о в  к  д е й с т в и я м , п р о т и в о р е ч а щ и м  К о н с т и т у ц и и  

Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

4 .6 .1 2 . п е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  н е с у т  о т в е т с т в е н н о с т ь  з а  н е и с п о л н е н и е  и л и  

н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  в о зл о ж е н н ы х  н а  н и х  о б я за н н о с т е й  в п о р я д к е  и  в 

сл у ч аях , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и .

Н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  и с п о л н е н и е  п е д а го ги ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  

о б я за н н о с т е й  у ч и ты в а е тс я  п р и  п р о х о ж д е н и и  и м и  аттестац и и .

5. О сновны е права и обязанности работодателя.

5 .1 . Р а б о т о д а т е л ь  и м е е т  п рав о:

5 .1 .1 . з а к л ю ч а т ь , и зм е н ять  и  р а с т о р га т ь  т р у д о в ы е  д о го в о р ы  с р а б о т н и к а м и  в 

п о р я д к е  и  н а  у сл о в и ях , у с т а н о в л е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф  и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и ;

5 .1 .2 . в е с ти  к о л л е к т и в н ы е  п е р е го в о р ы  и  за к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы е  д о го в о р ы ;

5 .1 .3 . п о о щ р я ть  р а б о т н и к о в  з а  д о б р о с о в е с т н ы й  э ф ф е к т и в н ы й  тр у д ;

5 .1 .4 . т р е б о в а т ь  от р а б о т н и к о в  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й  и  

б е р е ж н о го  о т н о ш е н и я  к  и м у щ е с т в у  М Д О Б У  и д р у ги х  р а б о т н и к о в , со б л ю д е н и я  

н а с т о я щ и х  П р ав и л , и н ы х  л о к а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  ак то в  М Д О Б У ;

5 .1 .5 . п р и в л е к а т ь  р а б о т н и к о в  к  д и с ц и п л и н а р н о й  и  м а те р и а л ь н о й  о т в е т с т в е н н о с т и  в 

п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф  и  и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  за к о н ам и ;

5 .1 .6 . р е а л и зо в ы в а ть  права, п р е д о с т а в л е н н ы е  ем у  за к о н о д а т е л ь с т в о м  о 

с п е ц и а л ь н о й  о ц ен к е  у с л о в и й  т р у д а ;

5 .1 .7 . р а зр а б а т ы в а т ь  и  у т в е р ж д а т ь  л о к а л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  ак ты ;

5 .1 .8 . у с т а н а в л и в а т ь  ш та тн о е  р а с п и с а н и е ;



5 .1 .9 . р а с п р е д е л я т ь  д о л ж н о с тн ы е  о б я за н н о с т и  м е ж д у  р а б о т н и к а м и  М Д О Б У .

5 .2. Р а б о т о д а т е л ь  об язан :

5 .2 .1 . с о б л ю д а ть  т р у д о в о е  з а к о н о д а т е л ь с т в о  и  и н ы е  н о р м а ти в н ы е  п р а в о в ы е  ак ты , 

с о д е р ж а щ и е  н о р м ы  т р у д о в о го  п р ав а , л о к а л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  ак ты , у с л о в и я  

к о л л е к т и в н о го  д о го в о р а , с о гл а ш е н и й  и  т р у д о в ы х  д о го в о р о в ;

5 .2 .2 . п р е д о с т а в л я т ь  р а б о т н и к а м  р а б о т у , о б у с л о в л е н н у ю  т р у д о в ы м  д о го в о р о м ;

5 .2 .3 . о б е с п е ч и в а ть  б е зо п а с н о с т ь  и  у с л о в и я  т р у д а , со о т в е т с тв у ю щ и е  

го с у д а р с тв е н н ы м  н о р м а ти в н ы м  т р е б о в а н и я м  о х р ан ы  тр у д а ;

5 .2 .4 . о б е с п е ч и в а ть  р а б о т н и к о в  о б о р у д о в а н и е м , и н ст р у м е н т а м и , т е х н и ч е с к о й  

д о к у м е н т а ц и е й  и  и н ы м и  ср е д с тв а м и , н е о б х о д и м ы м и  д л я  и с п о л н е н и я  и м и  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й ;

5 .2 .5 . о б е с п е ч и в а ть  р а б о т н и к а м  р а в н у ю  о п л а т у  т р у д а  за  т р у д  р а в н о й  ц ен н о сти ;

5 .2 .6 . с в о е в р е м е н н о  и  в п о л н о м  р а зм е р е  в ы п л а ч и в а т ь  п р и ч и та ю щ у ю с я  р а б о т н и к а м  

за р а б о т н у ю  п л а ту  д в а ж д ы  в м е с я ц  -  10 и  25  ч и с л а  к аж д о го  м е с я ц а  в с о о т в е т с тв и и  с 

Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф , т р у д о в ы м и  д о го в о р а м и  и  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и ;

5 .2 .7 . в е с ти  к о л л е к т и в н ы е  п е р е го в о р ы , а  т а к ж е , в сл у ч ае  п р о я в л е н и я  и н и ц и а т и в ы  со 

сто р о н ы  р а б о т н и к о в , за к л ю ч а т ь  к о л л е к т и в н ы й  д о го в о р  в  п о р я д к е , у с т а н о в л е н н о м  

Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф ;

5 .2 .8 . п р е д о с т а в л я т ь  п р е д с т а в и те л я м  р а б о т н и к о в  п о л н у ю  и  д о с т о в е р н у ю  

и н ф о р м а ц и ю , н ео б х о д и м у ю  д л я  за к л ю ч е н и я  к о л л е к т и в н о го  д о го в о р а , с о гл а ш е н и я  

и  к о н тр о л я  з а  и х  в ы п о л н ен и ем ;

5 .2 .9 . зн а к о м и т ь  р а б о т н и к о в  п о д  п о д п и с ь  с п р и н и м а е м ы м и  л о к а л ь н ы м и  

н о р м а т и в н ы м и  ак там и , н е п о с р е д с тв е н н о  с в я за н н ы м и  с и х  т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т ь ю ;

5 .2 .1 0 . с в о е в р е м е н н о  в ы п о л н я ть  п р е д п и с а н и я  ф е д е р а л ь н о го  о р га н а  и с п о л н и т е л ь н о й  

в л ас ти , у п о л н о м о ч е н н о го  н а  о с у щ е с т в л е н и е  ф е д е р а л ь н о го  го с у д а р с тв е н н о го  

н а д зо р а  за  со б л ю д е н и е м  т р у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  

п р а в о в ы х  ак то в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  т р у д о в о го  п р ав а , д р у ги х  ф е д е р а л ь н ы х  о р ган о в  

и с п о л н и т е л ь н о й  в л асти , о с у щ е с т в л я ю щ и х  го с у д а р с тв е н н ы й  к о н тр о л ь  (н ад зо р ) в 

у с т а н о в л е н н о й  сф ер е  д ея те л ь н о с т и , у п л а ч и в а т ь  ш тр аф ы , н а л о ж е н н ы е  з а  н а р у ш е н и я  

т р у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  

н о р м ы  т р у д о в о го  п рав а;

5 .2 .1 1 . р а с с м а т р и в а т ь  п р е д с т а в л е н и я  с о о т в е т с т в у ю щ и х  к о л л е ги а л ь н ы х  о р ган о в  

у п р а в л е н и я  М Д О Б У , и н ы х  и зб р а н н ы х  р а б о т н и к а м и  п р е д с т а в и т е л е й  о в ы я в л е н н ы х  

н а р у ш е н и я х  т р у д о в о го  за к о н о д а т е л ь с т в а  и  и н ы х  акто в , с о д е р ж а щ и х  н о р м ы  

т р у д о в о го  п р ав а , п р и н и м ать  м е р ы  по  у с т р а н е н и ю  в ы я в л е н н ы х  н а р у ш е н и й  и 

со о б щ а т ь  о п р и н я т ы х  м ер ах  у к а за н н ы м  о р га н а м  и  п р е д с т а в и те л я м ;



5 .2 .1 2 . с о зд ав ать  у сл о в и я , о б е с п е ч и в а ю щ и е  у ч а с т и е  р а б о т н и к о в  в у п р а в л е н и и  

о р га н и за ц и е й  в п р е д у с м о тр е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и  и  к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  (в с л у ч а е  его  н ал и ч и я ) ф о р м ах ;

5 .2 .1 3 . о б е с п е ч и в а ть  б ы то в ы е  н у ж д ы  р а б о т н и к о в , с в я зан н ы е  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я зан н о стей ;

5 .2 .1 3 . о с у щ е с т в л я т ь  о б я за те л ь н о е  с о ц и а л ь н о е  стр а х о в а н и е  р а б о т н и к о в  в п о р я д к е , 

у с т а н о в л е н н о м  ф е д ер ал ь н ы м и  за к о н а м и ;

5 .2 .1 4 . в о зм е щ а т ь  вр ед , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к а м  в св язи  с и с п о л н е н и е м  и м и  

т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , а  т а к ж е  к о м п е н с и р о в а т ь  м о р а л ь н ы й  в р е д  в п о р я д к е  и  н а  

у с л о в и я х , к о то р ы е  у с т а н о в л е н ы  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  Р Ф , д р у ги м и  ф е д е р а л ь н ы м и  

за к о н а м и  и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к та м и  Р о с с и й с к о й  Ф ед ер ац и и ;

5 .2 .1 5 . и с п о л н я ть  и н ы е  о б я за н н о с т и , п р е д у с м о т р е н н ы е  т р у д о в ы м  

за к о н о д а те л ь с т в о м , в то м  ч и с л е  з а к о н о д а т е л ь с т в о м  о с п е ц и а л ь н о й  о ц е н к е  у с л о в и й  

тр у д а , и  и н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , со д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  

п р ав а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  (в  с л у ч а е  его  н ал и ч и я ), со гл а ш е н и я м и , 

л о к а л ь н ы м и  н о р м а ти в н ы м и  ак та м и  и  т р у д о в ы м и  д о го в о р а м и ;

5 .2 .1 6 . с о зд а в а ть  у с л о в и я  и  о р га н и зо в ы в а т ь  д о п о л н и т е л ь н о е  п р о ф е с с и о н а л ь н о е  

о б р а зо в а н и е  р аб о тн и к о в ;

5 .2 .1 7 . с о зд а в а ть  н е о б х о д и м ы е  у с л о в и я  д л я  о х р а н ы  и  у к р е п л е н и я  зд о р о в ь я  

р а б о т н и к о в  М Д О Б У .

6. М атериальная ответственность работодателя перед работником .

6 .1 . М а те р и а л ь н а я  о т в е т с тв е н н о с т ь  М Д О Б У  н а с т у п а е т  в с л у ч ае  п р и ч и н е н и я  у щ е р б а  

р а б о т н и к у  в р е зу л ь т а т е  в и н о в н о го  п р о т и в о п р а в н о го  п о в е д е н и я  (д е й с тв и й  и л и  

б е зд е й с т в и я ) , есл и  и н о е  н е п р е д у с м о т р е н о  Т р у д о в ы м  к о д е к с о м  и л и  и н ы м и  

ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и .

6 .2 . Р а б о т о д а те л ь  о б я зан  в о зм е с т и ть  р а б о т н и к у  н е п о л у ч е н н ы й  им  за р а б о т о к  во 

в с е х  с л у ч а я х  н е за к о н н о го  л и ш е н и я  его  в о зм о ж н о с т и  т р у д и ть с я . Т а к а я  о б я зан н о сть , 

в ч ас тн о с ти , н асту п ает , есл и  за р а б о т о к  н е  п о л у ч е н  в р езу л ь тате :

- н е за к о н н о го  о т стр ан ен и я  р а б о т н и к а  о т  р а б о т ы , его  у в о л ь н е н и я  и л и  п е р е в о д а  н а  

д р у гу ю  р аб о ту ;

- о т к а за  р а б о т о д а те л я  от и с п о л н е н и я  и л и  н е с в о е в р е м е н н о го  и с п о л н е н и я  р е ш е н и я  

о р га н а  по  р а с с м о тр е н и ю  т р у д о в ы х  с п о р о в  и л и  го с у д а р с тв е н н о го  п р а в о в о го  

и н с п е к т о р а  т р у д а  о в о с с т а н о в л е н и и  р а б о т н и к а  н а  п р е ж н е й  р а б о т е ;

- за д е р ж к и  р а б о т о д а т е л е м  в ы д а ч и  р а б о т н и к у  т р у д о в о й  к н и ж к и , п р е д о с т а в л е н и я  

с в е д е н и й  о т р у д о в о й  д ея те л ь н о с т и , в н е с е н и я  в  тр у д о в у ю  к н и ж к у , в  с в е д е н и я  о



т р у д о в о й  д е я те л ь н о с т и  н е п р а в и л ь н о й  и л и  н е  с о о т в е т с тв у ю щ е й  за к о н о д а т е л ь с т в у  

ф о р м у л и р о в к и  п р и ч и н ы  у в о л ь н е н и я  р а б о т н и к а ;

6 .3 . Р а б о т о д а те л ь , п р и ч и н и в ш и й  у щ е р б  и м у щ е с т в у  р а б о т н и к а , в о зм е щ а е т  э т о т  

у щ е р б  в п о л н о м  о б ъ ем е. Р а зм е р  у щ е р б а  и с ч и с л я е т с я  п о  р ы н о ч н ы м  ц ен ам , 

д е й с т в у ю щ и м  в д а н н о й  м е с тн о с т и  н а  д е н ь  в о зм е щ е н и я  у щ ер б а . Р а б о т н и к  д о л ж е н  

н а п р а в и т ь  р а б о т о д а т е л ю  за я в л е н и е  о в о зм е щ е н и и  у щ ер б а . Р а б о т о д а т е л ь  о б я зан  

р а с с м о т р е т ь  з а я в л е н и е  и  п р и н я ть  р е ш е н и е  в д е с я т и д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  его 

п о с т у п л е н и я . П р и  н е с о гл а с и и  р а б о т н и к а  с р е ш е н и е м  р а б о т о д а те л я  и л и  

н е п о л у ч е н и и  о т в е т а  в у с т а н о в л е н н ы й  с р о к  р а б о т н и к  и м е е т  п р ав о  о б р а т и ть с я  в суд .

6 .4 . П р и  н а р у ш е н и и  р а б о т о д а т е л е м  у с т а н о в л е н н о г о  ср о к а  в ы п л а т ы  за р п л а ты , 

о п л а ты  о тп у ск а , в ы п л а т  п р и  у в о л ь н е н и и  и  д р у ги х  в ы п л ат , п р и ч и та ю щ и х с я  

р а б о т н и к у , р а б о т о д а те л ь  о б я за н  в ы п л а т и т ь  и х  с у п л а то й  п р о ц е н т о в  (д е н е ж н о й  

к о м п е н с а ц и и ) в р а зм е р е  н е  н и ж е  1 /150  д е й с т в у ю щ е й  в это  в р е м я  к л ю ч е в о й  став к и  

Ц е н т р а л ь н о го  б ан к а  о т  н е в ы п л а ч е н н ы х  в с р о к  с у м м  з а  к а ж д ы й  д ен ь  за д е р ж к и  

н а ч и н а я  со  с л е д у ю щ е го  д н я  п о с л е  у с т а н о в л е н н о г о  с р о к а  в ы п л а т ы  п о  д ен ь  

ф а к ти ч е с к о го  р а с ч е т а  в к л ю ч и тел ь н о .

6 .5 . М о р а л ь н ы й  вр ед , п р и ч и н е н н ы й  р а б о т н и к у  н е п р а в о м е р н ы м и  д е й с т в и я м и  и л и  

б е зд е й с т в и е м  р аб о т о д а те л я , в о зм е щ а е т с я  р а б о т н и к у  в д е н е ж н о й  ф о р м е  в  р а зм е р а х , 

о п р е д е л я е м ы х  со гл аш ен и ем  ст о р о н  и л и  су д о м .

7. О рганизация и реж им работы .

7 .1 . Д о ш к о л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  р а б о т а е т  5 д н е й  в н ед ел ю  с д в у м я  в ы х о д н ы м и  д н я м и  

в с у б б о т у  и  в о ск р е сен ь е , с 7 :30  д о  19 :30  п р и  1 2 -ч асо в о м  п р е б ы в а н и и  д етей .

7 .2 . Д л я  р у к о в о д я щ е го , а д м и н и с т р а т и в н о -х о зя й с т в е н н о го , о б с л у ж и в а ю щ е го  и 

у ч е б н о -в с п о м о га т е л ь н о го  п е р с о н а л а  у с т а н а в л и в а е т с я  п я ти д н е в н а я  р а б о ч а я  н ед ел я  

в  с о о т в е т с т в и и  с гр а ф и к а м и  р а б о т ы . Г р а ф и к и  р а б о т ы  у т в е р ж д а ю т с я  за в е д у ю щ и м  

М Д О Б У  и  п р е д у с м а тр и в а ю т  в р е м я  н а ч а л а  и  о к о н ч а н и я  р а б о т ы , п е р е р ы в а  д л я  

о т д ы х а  и  п и тан и я . Г р а ф и к и  о б ъ я в л я ю т с я  р а б о т н и к а м  п о д  п о д п и с ь  и  в ы в е ш и в а ю тс я  

н а  и н ф о р м а ц и о н н о м  стенд е.

7 .3 . Р е ж и м  р а б о ч е го  в р ем ен и  и  в р е м е н и  о т д ы х а  п е д а го ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  и  и н ы х  

р а б о т н и к о в  Д О У  у с т а н а в л и в а е т с я  н а с т о я щ и м и  П р а в и л а м и  в с о о т в е т с т в и и  с 

т р у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м , и н ы м и  н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  ак там и , 

с о д е р ж а щ и м и  н о р м ы  т р у д о в о го  п р ав а , к о л л е к т и в н ы м  д о го в о р о м  с у ч ето м :

а) р е ж и м а  д е я те л ь н о с т и  М Д О Б У , с в я за н н о го  с п р е б ы в а н и е м  в о с п и т а н н и к о в  в 

т е ч е н и е  о п р е д е л е н н о го  в р ем ен и , с е зо н а , с м е н н о с ть ю  у ч еб н ы х , т р е н и р о в о ч н ы х  

за н я т и й  и  д р у ги м и  о с о б е н н о с т я м и  р а б о т ы  М Д О Б У ;

б) п о л о ж е н и й  ф е д е р а л ь н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  ак тов ;



в) о б ъ е м а  ф а к ти ч е с к о й  у ч е б н о й  н а г р у зк и  (п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы ) п е д а го ги ч е с к и х  

р а б о т н и к о в ;

г) в р е м е н и , н е о б х о д и м о го  д л я  в ы п о л н е н и я  в х о д я щ и х  в р а б о ч е е  в р ем я  

п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в  в з а в и с и м о с т и  о т  за н и м а е м о й  и м и  д о л ж н о с т и  и н ы х  

п р е д у с м о т р е н н ы х  к в а л и ф и к а ц и о н н ы м и  х а р а к т е р и с т и к а м и  д о л ж н о с т н ы х  

о б я за н н о с т е й ;

д)  в р ем ен и , н е о б х о д и м о го  д л я  в ы п о л н е н и я  п е д а го ги ч е с к и м и  р а б о т н и к а м и  и 

и н ы м и  р а б о т н и к а м и  М Д О Б У  д о п о л н и т е л ь н о й  р а б о т ы  з а  д о п о л н и т е л ь н у ю  о п л а ту  

п о  со гл а ш е н и ю  сто р о н  т р у д о в о го  д о го в о р а .

7 .3 . Р е ж и м  р а б о т ы  за в е д у ю щ е го  М Д О Б У  о п р е д е л я е тс я  гр а ф и к о м  р а б о т ы  с у ч е то м  

н е о б х о д и м о с т и  о б есп еч ен и я  р у к о в о д я щ и х  ф у н к ц и й .

7 .4 . А д м и н и с т р а т и в н о -х о зя й с т в е н н ы м , у ч е б н о -в с п о м о га т е л ь н ы м  и  и н ы м  

(н е п е д а го ги ч е с к и м ) р а б о т н и к а м  М Д О Б У , о с у щ е с т в л я ю щ и м  в с п о м о га те л ь н ы е  

ф у н к ц и и , у с т а н а в л и в а е т с я  п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  40  ч а с о в  в 

н е д е л ю , з а  и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , у с т а н о в л е н н ы х  т р у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м .

7 .5. П р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  д л я  о б с л у ж и в а ю щ е го  п е р с о н а л а  

о п р е д е л я е тс я  гр аф и к о м  с м е н н о сти , с о с т а в л я е м ы м  с с о б л ю д е н и е м  у с т а н о в л е н н о й  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т и  р а б о ч е го  в р е м е н и  з а  н е д е л ю  и л и  д р у го й  у ч е т н ы й  п ер и о д . 

Г р а ф и к  у т в е р ж д а е т с я  за в е д у ю щ и м  М Д О Б У .

7 .6 . П е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М Д О Б У  у с т а н а в л и в а е т с я  с о к р а щ е н н а я  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  -  н е  б о л ее  36 ч асо в  в н ед ел ю . 

П р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  р а б о ч е го  в р е м е н и  (н о р м а  ч а с о в  п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  з а  

с тав к у  за р а б о т н о й  п л аты ) п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в :

- в о с п и та т е л ь , -  36 ч асо в  в н ед ел ю ,

- м у зы к а л ь н ы й  р у к о в о д и т е л ь  -  24  ч а с а  в н ед ел ю .

7 .7 . В  за в и с и м о с т и  о т  з а н и м а е м о й  д о л ж н о с т и  в р а б о ч е е  в р е м я  п е д а г о ги ч е с к и х  

р а б о т н и к о в  в к л ю ч а е тс я  в о с п и та т е л ь н а я  р а б о т а , в т о м  ч и сл е  и н д и в и д у а л ь н а я  р а б о т а  

с в о с п и та н н и к а м и , т в о р ч е с к а я  и  и с с л е д о в а т е л ь с к а я  р аб о та , а  т а к ж е  д р у гая  

п е д а го ги ч е с к а я  р аб о та , п р е д у с м о т р е н н а я  д о л ж н о с т н ы м и  о б я за н н о с т я м и  и  

и н д и в и д у а л ь н ы м  п л ан о м , -  м е то д и ч е с к а я , о р га н и за ц и о н н а я , д и а гн о с ти ч е с к а я , 

р а б о т а  п о  в е д е н и ю  м о н и то р и н га , р а б о т а , п р е д у с м о т р е н н а я  п л а н а м и  

в о с п и та т е л ь н ы х , ф и зк у л ь т у р н о -о зд о р о в и т е л ь н ы х , сп о р ти в н ы х , т в о р ч е с к и х  и  и н ы х  

м е р о п р и я ти й , п р о в о д и м ы х  с в о с п и та н н и к а м и .

7 .8 . В о с п и т а т е л и  М Д О Б У  д о л ж н ы  п р и х о д и т ь  н а  р а б о т у  за  10 м и н у т  д о  н а ч а л а  

см ен ы . В к о н ц е  д ня  в о с п и та т е л и  о б я за н ы  п р о в о д и ть  д е тей  в р а зд е в а л к у  и



п р о с л е д и т ь  з а  у х о д о м  д е тей  д о м о й  в с о п р о в о ж д е н и и  р о д и т е л е й  (за к о н н ы х  

п р е д с т а в и т е л е й ) и л и  д о в е р е н н ы х  л и ц .

7 .9. Н а гр у зк а , в ы п о л н е н н а я  в п о р я д к е  за м е щ е н и я  в р е м е н н о  о т с у т с т в у ю щ и х  по  

б о л е зн и  и  д р у ги м  п р и ч и н ам  п е д а г о ги ч е с к и х  р а б о т н и к о в , о п л а ч и в а е т с я  

д о п о л н и т е л ь н о .

7 .1 0 . В  сл у ч а е  н е я в к и  н а  р а б о т у  п о  б о л е зн и  р а б о т н и к  о б я зан  и зв ести ть  

а д м и н и с т р а ц и ю , а  т а к ж е  п р е д о с т а в и ть  л и с т о к  в р е м е н н о й  н е т р у д о с п о с о б н о с т и  в 

п е р в ы й  д ен ь  в ы х о д а  н а  р аб о ту .

7 .1 1 . П р и в л е ч е н и е  к  р а б о т е  р а б о т н и к о в  в у с т а н о в л е н н ы е  гр аф и к о м  в ы х о д н ы е  и 

п р а зд н и ч н ы е  д н и  за п р е щ е н о  и  м о ж е т  и м е т ь  м есто  л и ш ь  в сл у ч аях , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о д а те л ь с т в о м .

8. В рем я отды ха.

8.1. Р а б о т н и к а м  М Д О Б У  у с т а н а в л и в а ю т с я  с л е д у ю щ и е  в и д ы  в р е м е н и  о тд ы х а :

а) п е р е р ы в ы  в т е ч е н и е  р а б о ч е го  д н я  (см ен ы );

б) в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  о тд ы х );

в) н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  дн и ;

г) о тп у ска .

8 .2. Р а б о т н и к а м  М Д О Б У  у с т а н а в л и в а е т с я  п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ю  30  м и н у т .

8 .2 .1 . П е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  в р а б о ч е е  в р е м я  р а б о т н и к о в  н е в к л ю ч а е тс я .

8 .2 .2 . П е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  н е  у с т а н а в л и в а е т с я  р а б о т н и к а м , 

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь  еж е д н е в н о й  р а б о т ы  к о т о р ы х  н е п р е в ы ш а е т  4 ч а с а  в ден ь .

8 .2 .3 . Е с л и  р а б о т н и к и  в ы п о л н я ю т  с в о и  о б я за н н о с т и  н е п р е р ы в н о  в  т е ч е н и е  р а б о ч е го  

д н я , п е р е р ы в  д л я  о т д ы х а  и  п и т а н и я  н е у с т а н а в л и в а е т с я . Т а к и м  р а б о т н и к а м  

о б е с п е ч и в а е т с я  в о зм о ж н о сть  п р и е м а  п и щ и  в т е ч е н и е  р а б о ч е го  в р е м е н и  

о д н о в р е м е н н о  в м есте  с в о сп и та н н и к а м и .

8.3. Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю тс я  в ы х о д н ы е  д н и  (е ж е н е д е л ь н ы й  н е п р е р ы в н ы й  

о тд ы х ).

8 .3 .1 . П р о д о л ж и те л ь н о с т ь  е ж е н е д е л ь н о го  н е п р е р ы в н о го  о т д ы х а  н е м о ж е т  б ы ть  

м е н е е  42  ч асо в .

8 .3 .2 . П р и  п я ти д н е в н о й  р а б о ч е й  н е д е л е  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю т с я  д в а  в ы х о д н ы х  

д н я  в н ед ел ю  -  с у б б о т а  и  в о ск р е сен ь е .



8 .3 .3 . Д л я  р а б о т н и к о в  с и н ы м  р е ж и м о м  р а б о т ы  п о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  в р е м е н и  

о т д ы х а  о п р е д е л я е тс я  у т в е р ж д е н н ы м  гр аф и к о м .

8.4. Н е р а б о ч и м и  п р а зд н и ч н ы м и  д н я м и  в  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  я в л я ю тся : 

- 1 , 2 , 3 , 4 , 5 , 6 и 8  я н в а р я  -  н о в о го д н и е  к а н и к у л ы ;

- 7 я н в а р я  -  Р о ж д е с т в о  Х р и сто в о ;

- 23 ф ев р ал я  -  Д ен ь  за щ и т н и к а  О т еч ес тв а ;

- 8 м а р та  -  М е ж д у н а р о д н ы й  ж е н с к и й  д ен ь ;

- 1 м ая  -  П р а зд н и к  В е с н ы  и Т р у д а ;

- 9 м ая  -  Д е н ь  П о б ед ы ;

- 12 и ю н я  -  Д е н ь  Р о сси и ;

- 4 н о я б р я  -  Д е н ь  н а р о д н о го  е д и н ств а .

8 .4 .1 . Н а к а н у н е  н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  д н е й  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь  р а б о ч е го  д н я  

с о к р а щ а е т с я  н а  о ди н  час.

8.5. Р а б о т а  в  в ы х о д н ы е  и  н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и  за п р е щ а е т с я , за  

и с к л ю ч е н и е м  сл у ч аев , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф .

8.6. П о р я д о к  п р е д о с т а в л е н и я  в р е м е н и  о т д ы х а  п р и  со в п а д е н и и  н е р а б о ч е го  

п р а зд н и ч н о го  д н я  и  в ы х о д н о го  д н я , а  т а к ж е  и н ы е  в о п р о с ы  р е гу л и р о в а н и я  

п р е д о с т а в л е н и я  н е р а б о ч и х  п р а зд н и ч н ы х  д н е й  у с т а н а в л и в а ю т с я  в  с о о т в е т с т в и и  с 

тр у д о в ы м  за к о н о д а те л ь с т в о м .

8.7. Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я ю тс я  е ж е го д н ы е  о т п у с к а  с со х р а н е н и е м  м е с т а  р а б о т ы  

(д о л ж н о с т и )  и ср ед н его  зар аб о тк а .

8 .7 .1 . Р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  

п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  28  к а л е н д а р н ы х  д н ей .

8 .7 .2 . П е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  о с н о в н о й  

у д л и н е н н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о тп у ск .

8 .7 .3 . Р а б о т н и к у  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  

о т п у с к  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  16 к а л е н д а р н ы х  д н е й  в св язи  с р а б о т о й  в р а й о н а х , 

п р и р а в н е н н ы х  к  К р а й н е м у  С ев ер у .

8 .7 .4 . Р а б о т н и к у  п р е д о с т а в л я е т с я  е ж е го д н ы й  д о п о л н и т е л ь н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  

о т п у с к  п р о д о л ж и те л ь н о с т ь ю  7 к а л е н д а р н ы х  д н е й  з а  р а б о т у  во  в р е д н ы х  у с л о в и я х  

тр у д а .



8 .7 .5 . П о р я д о к  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е го д н о го  о с н о в н о го  у д л и н е н н о го  

о п л а ч и в а е м о го  о тп у с к а  о п р е д е л я е тс я  д е й с т в у ю щ и м  зак о н о д а те л ь с т в о м .

8 .7 .6 . Н е р а б о ч и е  п р а зд н и ч н ы е  д н и , п р и х о д я щ и е с я  н а  п е р и о д  е ж его д н о го  

о с н о в н о го  и л и  е ж его д н о го  д о п о л н и т е л ь н о г о  о п л а ч и в а е м о го  о тп у ск а , в ч и сл о  

к а л е н д а р н ы х  д н е й  о т п у с к а  н е в к л ю ч а ю тс я .

8 .7 .7 . С таж  р а б о т ы  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  е ж е го д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о тп у ск о в  

о п р е д е л я е тс я  в  п о р я д к е , п р е д у с м о т р е н н о м  Т р у д о в ы м  к о д ек со м  Р Ф .

8 .7 .8 . О ч е р е д н о с т ь  п р е д о с т а в л е н и я  о п л а ч и в а е м ы х  о тп у ск о в  о п р е д е л я е тс я  еж его д н о  

в с о о т в е т с тв и и  с гр аф и к о м  о тп у ск о в , у т в е р ж д а е м ы м  М Д О Б У .

8 .7 .9 . М Д О Б У  у т в е р ж д а е т  г р а ф и к  о т п у с к о в  н е  п о зд н ее , ч ем  з а  д в е  н е д е л и  до 

н а с т у п л е н и я  сл ед у ю щ его  к а л е н д а р н о го  го д а.

8 .7 .1 0 . О  в р е м е н и  н а ч а л а  о т п у с к а  М Д О Б У  и зв е щ а е т  р а б о т н и к а  п о д  п о д п и с ь  не 

п о зд н е е , ч ем  з а  д в е  н е д е л и  до  его  н ач ал а .

8 .7 .1 1 . О т д е л ь н ы м  к а те го р и я м  р а б о т н и к о в  в сл у ч аях , п р е д у с м о т р е н н ы х  Т К  и  

и н ы м и  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и , е ж е го д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  п р е д о с т а в л я е т с я  

п о  и х  ж е л а н и ю  в у д о б н о е  д л я  н и х  в р ем я :

- р а б о т н и к а м  до  18 лет;

- р о д и т е л я м , о п ек у н ам , п о п е ч и т е л я м  р е б е н к а -и н в а л и д а  д о  18 л ет ;

- у с ы н о в и т е л я м  р е б е н к а  в в о зр а с те  д о  т р е х  м еся ц ев ;

- ж е н щ и н а м  д о  и  п о сл е  о т п у с к а  по  б е р е м е н н о с т и  и  р о д ам , а  т а к ж е  п о с л е  о т п у с к а  

по  у х о д у  з а  р е б е н к о м ;

- м у ж ь я м  во  в р ем я  о тп у с к а  ж е н ы  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д ам ;

- р а б о т н и к а м , у  к о то р ы х  т р о е  и  б о л е е  д е т е й  д о  12 л ет ;

- и н в а л и д а м  во й н ы , в ете р а н а м  б о е в ы х  д е й с т в и й , б л о к ад н и к ам , р а б о т н и к а м  т ы л а ;

- ч ер н о б ы л ь ц а м ;

- ж е н а м  в о е н н о с л у ж а щ и х .

8 .7 .1 2 . П р а в о  н а  и с п о л ь зо в а н и е  о т п у с к а  з а  п е р в ы й  го д  р а б о т ы  в о зн и к а е т  у  

р а б о т н и к а  п о  и сте ч е н и и  ш ести  м е с я ц е в  его  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  у  д а н н о го  

р а б о т о д а те л я . П о  со гл а ш е н и ю  с т о р о н  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  р а б о т н и к у  м о ж е т  б ы ть  

п р е д о с т а в л е н  и  до  и стеч е н и я  ш е с т и  м еся ц ев .

8 .7 .1 3 . Д о  и с т е ч е н и я  ш ести  м е с я ц е в  н е п р е р ы в н о й  р а б о т ы  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  по 

за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  д о л ж е н  б ы ть  п р е д о с т а в л е н :



- ж е н щ и н а м  -  п ер ед  о т п у с к о м  п о  б е р е м е н н о с т и  и  р о д а м  и л и  н е п о с р е д с тв е н н о  

п о с л е  него ;

- р а б о т н и к а м  в в о зр а сте  д о  в о с е м н а д ц а т и  л ет ;

- р а б о т н и к а м , у с ы н о в и в ш и м  р е б е н к а  (д е те й ) в в о зр а с те  д о  т р е х  м еся ц ев ;

- в д р у ги х  сл у ч аях , п р е д у с м о т р е н н ы х  ф е д е р а л ь н ы м и  зак о н ам и .

8 .7 .14 . О т п у с к  з а  в то р о й  и  п о с л е д у ю щ и е  го д ы  р а б о т ы  м о ж е т  п р е д о с т а в л я т ь с я  в 

л ю б о е  в р ем я  р а б о ч е го  го д а  в с о о т в е т с т в и и  с о ч е р е д н о с т ь ю  п р е д о с т а в л е н и я  

е ж е го д н ы х  о п л а ч и в а е м ы х  о тп у ск о в , у с т а н о в л е н н о й  у  д а н н о го  р а б о т о д а те л я .

8 .7 .1 5 . М Д О Б У  п р о д л е в а е т  и л и  п е р е н о с и т  е ж е го д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  о т п у с к  с 

у ч е т о м  п о ж е л а н и й  р а б о т н и к а  в сл у ч аях , п р е д у с м о т р е н н ы х  т р у д о в ы м  

за к о н о д а те л ь с т в о м .

8 .7 .16 . П о  с о гл аш ен и ю  м е ж д у  р а б о т н и к о м  и  М Д О Б У  е ж его д н ы й  о п л а ч и в а е м ы й  

о т п у с к  м о ж е т  б ы ть  р а зд е л е н  н а  ч асти . П р и  э то м  х о тя  бы  о д н а  из ч а с т е й  э то го  

о т п у с к а  д о л ж н а  б ы ть  н е м ен ее  14 к а л е н д а р н ы х  д н ей .

8 .7 .17 . М Д О Б У  м о ж е т  о то зв ать  р а б о т н и к а  и з о т п у с к а  то л ь к о  с его  со гл аси я . 

Н е и с п о л ь зо в а н н у ю  в св язи  с э ти м  ч а с ть  о т п у с к а  М Д О Б У  п р е д о с т а в л я е т  по  в ы б о р у  

р а б о т н и к а  в у д о б н о е  д л я  н его  в р е м я  в  т е ч е н и е  т е к у щ е го  р а б о ч е го  го д а  и л и  

п р и с о е д и н я е т  к  о тп у ск у  з а  с л е д у ю щ и й  р а б о ч и й  год .

8 .7 .18 . Н е  д о п у с к а е т с я  о тзы в  из о т п у с к а  р а б о т н и к о в  в в о зр а с те  д о  18 л ет , 

б е р е м е н н ы х  ж е н щ и н  и  р аб о т н и к о в , з а н я т ы х  н а  р а б о т а х  с в р е д н ы м и  и  (и л и ) 

о п а с н ы м и  у с л о в и я м и  тру да .

8 .7 .1 9 . П р и  у в о л ь н е н и и  р а б о т н и к у  в ы п л а ч и в а е т с я  д е н е ж н а я  к о м п е н с а ц и я  з а  все  

н е и с п о л ь зо в а н н ы е  отп уска .

8 .7 .2 0 . П о  п и с ь м е н н о м у  за я в л е н и ю  р а б о т н и к а  н е и с п о л ь зо в а н н ы е  о т п у с к а  м о гу т  

б ы ть  п р е д о с т а в л е н ы  ем у  с п о с л е д у ю щ и м  у в о л ь н е н и е м  (за  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч аев  

у в о л ь н е н и я  з а  в и н о в н ы е  д ей с т в и я ) . П р и  э т о м  д н е м  у в о л ь н е н и я  сч и та е тс я  

п о с л е д н и й  д ен ь  отп уска .

8 .7 .2 1 . П е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  М Д О Б У  н е р е ж е  ч ем  ч ер ез  к а ж д ы е  10 л е т  

н е п р е р ы в н о й  п е д а го ги ч е с к о й  р а б о т ы  п р е д о с т а в л я е т с я  д л и те л ь н ы й  о т п у с к  с р о к о м  

д о  о д н о го  го д а. П о р я д о к  и  у с л о в и я  п р е д о с т а в л е н и я  д л и те л ь н о го  о т п у с к а  

о п р е д е л я е тс я  за к о н о д а те л ь с т в о м .

9. П оощ рения за успехи в работе.

9 .1. З а  о б р а зц о в о е  в ы п о л н е н и е  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , у с п е х и  в о б у ч е н и и  и  

в о с п и т а н и и  де тей , п р о д о л ж и те л ь н у ю  и  б е зу п р е ч н у ю  р аб о ту , н о в а т о р с т в о  в  тр у д е ,



э ф ф е к т и в н у ю  р а б о т у  и  з а  д р у ги е  д о с т и ж е н и я  в р а б о т е  п р и м е н я ю тс я  с л е д у ю щ и е  

п о о щ р е н и я :

а) о б ъ я в л е н и е  б л аго д ар н о сти ;

б) п р е м и р о в а н и е ;

в) н а гр а ж д е н и е  п о ч ётн ы м и  гр а м о та м и .

9 .2. П о о щ р е н и я  п р и м ен я ю тся  а д м и н и с т р а ц и е й  со в м естн о  и л и  по  с о гл а с о в а н и ю  с 

п р е д с т а в и т е л я м и  к о л л ек ти в а . П р е д с т а в и т е л и  р а б о т н и к о в  М Д О Б У  в п р ав е  

в ы с т у п и ть  с и н и ц и а ти в о й  п о о щ р е н и я  р а б о т н и к а , к о то р ая  п о д л е ж и т  о б я за те л ь н о м у  

р а с с м о т р е н и ю  р аб о то д ател ем .

9 .3 . З а  о с о б ы е  т р у д о в ы е  за с л у ги  р а б о т н и к и  М Д О Б У  п р е д с т а в л я ю тс я  к  

н а гр а ж д е н и ю  о р д ен ам и , м е д а л я м и , к  п р и с в о е н и ю  п о ч е тн ы х  зв а н и й , а  т а к ж е  к  

н а гр а ж д е н и ю  и м е н н ы м и  м ед ал ям и , з н а к а м и  о тл и ч и я  и  гр ам о та м и , и н ы м и  

в е д о м с т в е н н ы м и  и  го с у д а р с т в е н н ы м и  н а гр а д а м и , у с т а н о в л е н н ы м и  д л я  р а б о т н и к о в  

за к о н о д а те л ь с т в о м .

9 .4 . П р и  п р и м е н е н и и  м ер  п о о щ р е н и я  с о ч е т а е т с я  м а те р и а л ь н о е  и  м о р а л ь н о е  

с т и м у л и р о в а н и е  тр у д а . П о о щ р е н и я  о б ъ я в л я ю т с я  в п р и к а зе  (р ас п о р я ж е н и и ), 

д о в о д я т с я  д о  с в ед ен и я  в сего  к о л л е к т и в а  М Д О Б У  и  за н о с я тс я  в т р у д о в у ю  к н и ж к у  

р а б о т н и к а .

10. О тветственность за наруш ение трудовой  дисциплины .

10.1. Н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , т .е . н е и с п о л н е н и е  и л и  н е н а д л е ж а щ е е  

и с п о л н е н и е  в с л е д с тв и е  у м ы сл а , с а м о н а д е я н н о с т и  л и б о  н е б р е ж н о с т и  р а б о т н и к а  

в о зл о ж е н н ы х  н а  н его  т р у д о в ы х  о б я за н н о с т е й , в л е ч е т  з а  со б о й  п р и м е н е н и е  м ер  

д и с ц и п л и н а р н о го  и л и  о б щ е с т в е н н о го  в о зд е й с тв и я , а  т а к ж е  п р и м е н е н и е  и н ы х  м ер , 

п р е д у с м о т р е н н ы х  д е й с т в у ю щ и м  за к о н о д а т е л ь с т в о м .

10.2. З а  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы  п р и м е н я ю т с я  с л е д у ю щ и е  м ер ы  

д и с ц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я :

- за м е ч а н и е ;

- в ы го в о р ;

- у в о л ь н е н и е .

10.3. У в о л ь н е н и е  в к ач еств е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  за  

си с т е м а т и ч е с к о е  н е и с п о л н е н и е  р а б о т н и к о м  без у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  

о б я за н н о с т е й , в о зл о ж е н н ы х  н а  н его  т р у д о в ы м  д о го в о р о м , У с та в о м  М Д О Б У  и л и  

п р а в и л а м и  в н у тр е н н е го  р а с п о р я д к а , е с л и  к  р а б о т н и к у  р а н е е  п р и м е н я л и с ь  м ер ы  

д и с ц и п л и н а р н о го  и л и  о б щ е с т в е н н о го  в зы с к а н и я , з а  п р о гу л  без  у в а ж и т е л ь н ы х



п р и ч и н , а т а к ж е  за  п о я в л е н и е  н а  р а б о т е  в н е т р е зв о м  со сто ян и и . П р о гу л о м  

с ч и т а е т с я  н е я в к а  н а  р а б о т у  без  у в а ж и т е л ь н ы х  п р и ч и н  в  т е ч е н и е  в сего  р а б о ч е го  дня , 

а  т а к ж е  о т с у тс т в и е  н а  р а б о те  б о л е е  4  ч а с о в  в  т е ч е н и е  р а б о ч е го  дн я .

10.4. Д о  п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  р а б о т о д а те л ь  д о л ж е н  за тр е б о в а т ь  

о т  р а б о т н и к а  п и с ь м е н н о е  о б ъ я сн ен и е . Е с л и  п о  и с т е ч е н и и  д в у х  р а б о ч и х  д н е й  

у к а за н н о е  о б ъ я с н е н и е  р а б о т н и к о м  н е  п р е д о с т а в л е н о , т о  с о с т а в л я е т с я  

с о о т в е т с т в у ю щ и й  акт.

10.5. Н е п р е д о с т а в л е н и е  р а б о т н и к о м  о б ъ я с н е н и я  н е я в л я е т с я  п р е п я т с т в и е м  д л я  

п р и м е н е н и я  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я .

10.6. Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  п р и м е н я е т с я  н е  п о зд н е е  о д н о го  м е с я ц а  со  д н я  

о б н а р у ж е н и я  п р о сту п к а , н е  с ч и та я  в р е м е н и  б о л е зн и  р а б о т н и к а , п р е б ы в а н и я  его  в 

о тп у ск е , а  т а к ж е  в р ем ен и , н е о б х о д и м о го  н а  у ч е т  м н ен и я  п р е д с т а в и те л ь н о го  о р га н а  

р аб о т н и к о в .

10.7. Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е , з а  и с к л ю ч е н и е м  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я  з а  

н е с о б л ю д е н и е  о гр ан и ч ен и й  и  за п р е т о в , н е и с п о л н е н и е  о б я зан н о стей , 

у с т а н о в л е н н ы х  за к о н о д а те л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о п р о т и в о д е й с т в и и  

к о р р у п ц и и , н е  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  п о зд н е е  ш е с т и  м еся ц ев  со  д н я  со в е р ш е н и я  

п р о с т у п к а , а  по  р е зу л ь та т а м  р е в и зи и , п р о в е р к и  ф и н а н с о в о -х о зя й с т в е н н о й  

д е я т е л ь н о с т и  и л и  ау д и т о р с к о й  п р о в е р к и  - п о зд н е е  д в у х  л е т  со  д н я  его  с о в ер ш ен и я . 

Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е  з а  н е с о б л ю д е н и е  о гр а н и ч е н и й  и  за п р е т о в , 

н е и с п о л н е н и е  о б я зан н о стей , у с т а н о в л е н н ы х  за к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  

Ф е д е р а ц и и  о п р о т и в о д е й с тв и и  к о р р у п ц и и , н е  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  п о зд н е е  т р е х  

л е т  со  д н я  со в е р ш е н и я  п р о сту п к а . В  у к а за н н ы е  с р о к и  не в к л ю ч а е тс я  в р ем я  

п р о и зв о д с т в а  по  у го л о в н о м у  д ел у .

10.8. З а  к а ж д ы й  д и с ц и п л и н а р н ы й  п р о с т у п о к  м о ж е т  б ы ть  п р и м е н е н о  т о л ь к о  о д н о  

д и с ц и п л и н а р н о е  в зы ск ан и е .

10.9. П р и к а з  (р асп о р я ж ен и е) р а б о т о д а т е л я  о п р и м е н е н и и  д и с ц и п л и н а р н о го  

в зы с к а н и я  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  п о д  р о с п и с ь  в т е ч е н и е  т р е х  р а б о ч и х  д н е й  со  д н я  

его  и зд ан и я , н е сч и тая  в р е м е н и  о т с у т с т в и я  р а б о т н и к а  н а  р аб о те . Е с л и  р а б о т н и к  

о т к а зы в а е т с я  о зн ак о м и ть ся  с у к а за н н ы м  п р и к а зо м  (р а с п о р я ж е н и е м ) п о д  р о с п и с ь , 

т о  с о с т а в л я е т с я  с о о т в е т с тв у ю щ и й  акт.

10.10. Д и с ц и п л и н а р н о е  в зы с к а н и е  м о ж е т  б ы ть  о б ж а л о в а н о  р а б о т н и к о м  в 

го с у д а р с т в е н н у ю  и н сп ек ц и ю  т р у д а  и  (и л и ) о р ган ы  по  р а с с м о тр е н и ю  

и н д и в и д у а л ь н ы х  т р у д о в ы х  сп о р о в .

10.11. Д и с ц и п л и н а р н о е  р а с с л е д о в а н и е  н а р у ш е н и й  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к о м  

н о р м  п р о ф е с с и о н а л ь н о го  п о в е д е н и я  м о ж е т  б ы ть  п р о в е д е н о  т о л ь к о  п о  п о с т у п и в ш е й  

ж а л о б е , п о д а н н о й  в п и с ь м е н н о й  ф о р м е . К о п и я  ж а л о б ы  д о л ж н а  б ы ть  в р у ч е н а



п е д а го ги ч е с к о м у  р а б о тн и к у . Х о д  д и с ц и п л и н а р н о го  р а с с л е д о в а н и я  и  п р и н я т ы е  по  

его  р е зу л ь т а т а м  р е ш е н и я  м о гу т  б ы ть  п р е д а н ы  гл а с н о с т и  т о л ь к о  с с о гл а с и я  

за и н т е р е с о в а н н о го  р а б о т н и к а  з а  и с к л ю ч е н и е м  с л у ч аев , п р е д у с м о т р е н н ы х  за к о н о м  

(за п р е щ е н и е  п е д а го ги ч е с к о й  д е я т е л ь н о с т и , з а щ и т а  и н тер есо в  в о сп и та н н и к о в ).

10.12. В зы с к а н и е  о б ъ я в л я ется  п р и к а зо м  п о  М Д О Б У . П р и к аз  д о л ж е н  с о д е р ж а т ь  

у к а за н и е  н а  к о н к р е тн о е  н а р у ш е н и е  т р у д о в о й  д и с ц и п л и н ы , з а  к о то р о е  н а л а га е тс я  

д а н н о е  в зы ск ан и е , м о ти в ы  п р и м е н е н и е  в зы с к а н и я . П р и к аз  о б ъ я в л я е т с я  р а б о т н и к у  

п о д  п о д п и с ь  в т р е х д н е в н ы й  с р о к  со  д н я  п о д п и с а н и я .

10 .13 . К  р а б о т н и к а м , и м е ю щ и м  в зы с к а н и я , м ер ы  п о о щ р е н и я  н е  п р и м е н я ю тс я  в 15 

т е ч е н и е  с р о к а  д ей ств и я  э ти х  в зы с к а н и й .

10 .14. В зы с к а н и е  ав то м а ти ч е с к и  с н и м а е т с я  и  р а б о т н и к  сч и та е тс я  н е  п о д в е р гш и м с я  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск ан и ю , е сл и  о н  в т е ч е н и е  го д а  н е б у д е т  п о д в е р гн у т  н о в о м у  

д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы ск ан и ю . Р у к о в о д и т е л ь  М Д О Б У  в п р ав е  сн я ть  в зы с к а н и е  

д о с р о ч н о  л и ч н о й  и н и ц и а ти в е , п о  х о д а т а й с т в у  п р о ф с о ю зн о го  к о м и т е т а  и л и  

тр у д о в о го  к о л л ек ти в а , есл и  п о д в е р гн у т ы й  д и с ц и п л и н а р н о м у  в зы с к а н и ю  не 

с о в е р ш и л  н о в о го  п р о с т у п к а  и  п р о я в и л  с е б я  к а к  д о б р о с о в е с т н ы й  р аб о тн и к .

10.15. П е д а го ги ч е с к и е  р а б о т н и к и  М Д О Б У , в  о б я за н н о с т и  к о то р ы х  в х о д и т  

в ы п о л н е н и е  в о с п и та т е л ь н ы х  ф у н к ц и й  п о  о т н о ш е н и ю  к  д етям , м о гу т  б ы ть  у в о л е н ы  

з а  с о в е р ш е н и е  ам о р ал ь н о го  п р о с т у п к а , н е с о в м е с т и м о го  с п р о д о л ж е н и е м  д а н н о й  

р а б о т ы . К  а м о р а л ь н ы м  п р о с т у п к а м  м о гу т  б ы ть  о тн есен ы  р у к о п р и к л а д с т в о  по  

о т н о ш е н и ю  к  д етям , н а р у ш е н и е  о б щ е с т в е н н о го  п о р я д к а , в  т о м  ч и с л е  и  н е п о  м есту  

р а б о т ы , д р у ги е  н а р у ш ен и я  н о р м  м о р а л и , я в н о  н е с о о т в е т с тв у ю щ и е  с о ц и а л ь н о м у  

с т а ту с у  п ед аго га .

10 .16 . П е д а го ги  М Д О Б У  м о гу т  б ы ть  у в о л е н ы  з а  п р и м е н е н и е  м е то д о в  в о сп и та н и я , 

с в я за н н ы х  с ф и зи ч еск и м и  и  (и л и ) п с и х и ч е с к и м  н а с и л и е м  н ад  л и ч н о с ть ю  

в о с п и т а н н и к о в  по  п у н к ту  2 с т а ть и  3 36  Т К  Р Ф . У к а за н н ы е  у в о л ь н е н и я  н е  о т н о сятся  

к  м е р а м  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы ск ан и я .

10 .17 . У в о л ь н е н и е  в п о р я д к е  д и с ц и п л и н а р н о го  в зы с к а н и я , а  т а к ж е  у в о л ь н е н и е  в 

с в я зи  с ам о р ал ь н ы м  п р о с т у п к о м  и  п р и м е н е н и е м  м ер  ф и зи ч е с к о го  и  п с и х и ч е с к о го  

н а с и л и я  п р о и зв о д я т с я  без  с о гл а с о в а н и я  с п р о ф с о ю зн ы м  о р ган о м .

11. И ны е условия.

11.1. О б щ е е  с о б р а н и е  т р у д о в о го  к о л л е к т и в а  п р о в о д я т с я  по  м ер е  н ео б х о д и м о с ти , 

н о  н е  р е ж е  о д н о го  р а з а  в год.

11.2. З а с е д а н и я  п ед а го ги ч е с к о го  с о в е т а  п р о в о д я т с я  не р е ж е  ч е ты р е х  р аз  в год .

11.3. В с е  з а с е д а н и я  п р о в о д я тся  в н е р а б о ч е е  в р ем я  и  н е д о л ж н ы  п р о д о л ж а ть с я  бо л ее  

д в у х  ч асо в , р о д и т е л ь с к и е  с о б р а н и я  -  б о л е е  п о л у т о р а  ч асов .



11.4. Н е  р а зр е ш а е т с я  д ел ать  з а м е ч а н и й  п е д а го ги ч е с к и м  р а б о т н и к а м  п о  п о в о д у  и х  

р а б о т ы  во  в р е м я  п р о в е д е н и я  за н я ти й , в п р и с у т с т в и и  д е т е й  и  р о д и т е л е й .

11.5. П о с т о р о н н и м  л и ц а м  р а зр е ш а е т с я  п р и с у т с т в о в а т ь  в М Д О Б У  п о  с о гл а с о в а н и ю  

с а д м и н и стр ац и ей .

11.6. В  М Д О Б У  зап р ещ ается :

- н а х о д и т ь с я  в в ер х н ей  о д еж д е  и  го л о в н ы х  у б о р а х  в п о м ещ ен и я х ;

- гр о м к о  р а зго в а р и в а ть  и  ш у м еть  в к о р и д о р а х ;

- к у р и ть  н а  т е р р и то р и и .

12. Заклю чительны е полож ения.

12.1. П р и н и м а е м ы е  М Д О Б У  п р а в и л а  в н у т р е н н е го  т р у д о в о го  р а с п о р я д к а  н е 

д о л ж н ы  п р о т и в о р е ч и т ь  за к о н а м  и  д р у ги м  н о р м а ти в н ы м  ак там  Р Ф .

12.2. С П р а в и л а м и  д о л ж е н  б ы ть  о зн а к о м л е н  п о д  р о с п и с ь  к а ж д ы й  р а б о т н и к , 

п о с т у п а ю щ и й  н а  р а б о т у  в М Д О Б У , д о  н а ч а л а  в ы п о л н е н и я  его  т р у д о в ы х  

о б я за н н о с т е й .
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